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Proceso de Consumo

Autorizacién/Rechazo de Consumo

Toda Solicitud de Consumo que se encuentre en el estado EN PROCESO, esta en condiciones de ser
autorizada por quien corresponda.

Para autorizar una solicitud de consumo, el usuario debe dirigirse al menu Operaciones > Abastecimientos y
Compras > Bandeja de Tareas.

Dentro del proceso Autorizar Solicitud se encuentran todas las Solicitudes de Consumo puestas en proceso

por parte del solicitante. El usuario visualiza las Solicitudes, dependiendo las proveedurias y consumidores
que tiene asignados.

Tablas Basicas Configuraciones Operaciones Consultas/informes
B BANDEJA DE ENTRADA ~ZSH 00
Navegador Autorizar Solicitud
=45 Abastecimiento y Compras o —
599 Entrega de materiales Fecha Desde UJ Fecha Hasta U'V‘
L) Entrega/Reserva BT Ndmero [
[“ Autorizar Solicitud Consumidor | |® Proveeduria
-1 Anular Auterizacién Fstado T l:l@)
j 2;?:;{:;2’:5505 Asignada Nro. Expediente | | Aplicar | | Limpiar
B3 Proceso Solicitud Compra Elementos por pagina:
[ autorizacion Compra [__|Estado___[Prioridad ____[Proveeduria | | HNimero| Sec! _____FechalConsumicor | | | | |
) Tramite de licitacién \,‘ Abierta Hedia 00001 SERVICIOS GENERALES 29 [} 01/07/19 00001 Directorio Pl =]
-[) Tramite de compra ..‘ Abierta Media 00002 PROVEEDURIA 30 ] 29/07/19 00001 Directorio Pl =]
-0 adjudicacién LR R

Visualizar Solicitud
Presionando el botén “~ que se encuentra la derecha de la Solicitud se podra visualizar la misma.

Ejecutar Autorizacion/Rechazo

Mediante el botén b (ejecutar tarea) el usuario toma en posesion la tarea para autorizar o rechazar la
Solicitud de Consumo. Se accede a la siguiente pantalla:

Tablas Basicas Configuraciones Operaciones Consultas/informes
AUTORIZAR/RECHAZAR SOLICITUD CONSUMO “~ O ‘ﬁ o |'
Solicitud de Consumo
Fecha 29/07/19
Consumidor Directorio
Programa/Proyecto 000/000 Proyecte O/Proyecto Unico
Observaciones
Prioridad Media
Nro. Expediente H
Obs. Auterizacion
P
articulo_____________[penominacion _______________________________[Presentacion ___|Descripcion ______| Cantidad Solicitadal Cantidad a Autorizar Saldo Prov.scompra? ] |
003071.000001.001 MORTADELA i KG 1,00 0,00 E
Autorizar || Rechazar
Iver a Bandeja de Tareas

Pagina 2|28



DIRECCION GENERAL
DE EDUCACION
SECUNDARIA

Médulo de Consumo «;@5} ’ nNEp

Autorizar

En esta instancia se decide la autorizacién mediante el botdn o el rechazo de la Solicitud

mediante el botdn fechazar

solicitud de consumo.

. El usuario podra agregar o modificar el Nro. De Expediente de referencia de la

Rechazar

Al momento de ejecutar el rechazo de la solicitud el usuario podra agregar observaciones indicando el
motivo del rechazo en el campo “Obs. Autorizacidon”. Este campo es de gran utilidad, ya que una vez que la
solicitud se encuentra RECHAZADA, el solicitante puede visualizar las observaciones que se ingresaron en la
instancia de autorizacidon/rechazo.

Tablos Basicas  Configuraciones  Operaciones  Consultasfinformes

b AUTORIZAR/RECHAZAR SOLICITUD CONSUMO B G ﬁ 0
Soliciud da Consumo i

20TNY

Directorio

0001000 Proyects O/ Provecte dnice

Hedia

Mo correspende 13 Presentacion |

O, Autorizacion

_ Cantirlad Soficitads Canfidad o Autoriza, -
003071.000001.001 MORTADELA 1,00 0,00

Autorizai || Rechazas

Volver a Bandeja de Tarcas

Como se menciond anteriormente, cuando un usuario Rechaza la solicitud, el usuario que la puso en proceso
inicialmente vuelve a visualizar la solicitud en la pantalla Operaciones > Abastecimientos y Compras >
Solicitudes > Solicitudes de Consumo, en estado RECHAZADA.

Tablas Bésicas Configuraciones Operaciones Consultasfinformes

4 SOLICITUDES DE ':.“NHHMIQ'_ ‘.\ G ﬁ' 0 ﬂ
Neste la fer: — [ tastainfecho: [ 77 |0 Fstnos [ Todos - Moo constfa y manienmienio =
Provescuria | Todzs w~ Estaco oe 13 sedcthiea: | ® Todas L) Pendient=s '/ Cumplidas
Milimena de solicituc: [ Consumidor: [ ®
Uesce articulo: [ ) Haosta articulo: [ ®
Observaciones: | Hro. Expediente: |
Desde importe: | 0,00 Hasta importe: | 00|

Aplicar | Limpiar

19407419 00002 PROVEEDURIA 30 0 RECHAZADA 00001 Direetoria BExrs0p2 @

0107419 D001 SERVICIOE GENERALES » © EM PROCESO 00001 Directoria Ammxrsr2r2 §

26/07/19 00012 PROVEEDURLA 2 0 AUTORIZADA 00001 Dirsctoria AExXrs72)»T @
COHN . s =

2407119 P1 PROVEEDURLA 1 7 O byrmegs 00001 Directaria By xrs 2P @

2407119 P1 PROVEEDURIA 1 26 @ CUMPLIDA 00001 Directoria X222 8

13O7/19 00003 TEST L 0 AUTORIZADA 00001 Directoria X202 8

2307419 CODI3 TEST 24 @ AUTORIZADA 00001 Dirsctoria BeX 202§

THOTITS 00002 PROYEEDURIA 7 0 SUTORIZADA 00001 Directario Pl Tl = i R
CoN .

12007119 D00 SERVICIOS GENERALES 2 @ Cymmegs 00001 Directonia BeX7s2)2 @
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Al seleccionar el botdn #, el usuario puede conocer el motivo de rechazo mediante las observaciones de la
autorizacion.

Tablas Basicas  Configuraciones Operaciones Consultas/informes

B SOLICITUD DE CONSUMO | “CAOGD

| Generat | Adjuntos

Provesduria: | PROVEEDURIA v

Programa/Proyecto: 000/000 Proyecto 0/Proyecto dnico @
Consumidor: | 00001 ® pirectorio

Observaciones:

Nro. Expediente: ‘
Prioridad: Estado:  RECHAZADA

Obs. Autorizacién: Mo corresponde la Presentacion

Matenales v Sericios Solicitzdos

2
feod. atiown | [oerominacién_____Jeod. Presentacion | lbesoripaién | Cantidad Solicitadal ||
[003071.000001.001 | @ MORTADELA [11 | ® K& [ oo EJex

-

Documentos Relacionados

Maodificar

Si la solicitud RECHAZADA se modifica, volvera al estado INGRESADO y el usuario podra ponerla en proceso
nuevamente.

Autorizacion total

Una vez que se ejecuta la autorizacién de una solicitud de consumo, el usuario puede generar autorizaciones
totales o parciales. En caso de generar una autorizacion total, el valor a ingresar en la columna “Cantidad a
Autorizar” debe ser igual al que figura en la columna “Cantidad Solicitada”.

Tablas Basicas Configuraciones Operaciones Consultas/informes

AUTORIZAR/RECHAZAR SOLICITUD CONSUMO “ O 'ﬁ o m

Solicitud de Consumo

Fecha 01/07/19
Consumidor Directorio
Programa/Proyecto 0004000 Proyecto 0/Proyecto unico
Observaciones
Prioridad Media

Nro, Expediente |

Obs. Autorizacion

W_M!ﬂ_ Cantidad Soficitad] Cantldad a Autorizar Saldo Prov.|sCompra? | |
000141.000001.011 FRANKFURTER KG i 1,00 1 00| 35,00 ,ﬂ

iRealizar Entrega Automatica?

Autorizar || Rechazar

Iver a Bandeja de Tareas

Una vez que el usuario presiona el botén “**' ¢| sistema emite un pop up a partir del cual se confirma la
autorizacion.
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Esta sequro gue desea Autorizar la solicitud?

La solicitud de consumo desaparece de la bandeja Autorizar Solicitud, siempre y cuando el usuario haya
autorizado el total solicitado para todos los materiales / servicios que la componen.

La solicitud cambia de estado EN PROCESO a AUTORIZADA vy cae en las bandejas Entrega/Reserva y Anular
Autorizacién.

Si la proveeduria a la que se solicitaron los materiales presenta Locales de Depdsito asociados, la solicitud
caerd en las bandejas Asignar Recursos y Anular Autorizacion, en vez de caer en la bandeja de
Entrega/Reserva.

Tablas Basicas Configuraciones Operaciones Consultas/informes.

B BANDEJA DE ENTRADA ~SA00
MNavegador Autorizar Solicitud
E45 Abastecimiento y Compras E‘j
Fecha Desde Fecha Hasta
El4J Entrega de materiales _
|-1) Entrega/Reserva ]| || Frioridad W Nimero [ 9
ﬂ Autorizar Solicitud Consumidor | ‘@ Proveeduria
|-0)_anular Autorizacién ]| Estado [Abierta 7] e
O anular Cierre
Asignada Nro. Expediente | | Aplicar | | Limpiar

-] Asignar Recursos
B3 Proceso Solicitud Compra Elementos por pagina:

[0 autorizacién Compra | estado ____JPrioridad __________[Proveeduria | | Mmoo ___Sec| _____FechalConsumicor [ | | | |

- e

i) Trémite de licitacién

Autorizacion Parcial

SIAC permite al usuario generar autorizaciones parciales, es decir, autorizar las cantidades solicitadas en
diferentes instancias o autorizar una cantidad menor a la solicitada. Por lo tanto, para generar una
autorizacion parcial, el usuario debe ingresar un valor en el campo “Cantidad a Autorizar” menor al valor
indicado en la columna “Cantidad Solicitada”.

Tablos Bésicas  Configuraciones  Operaciones  Consultasfinformes
P AUTORIZAR/RECHAZAR SOLICITUD CONSUMO “~“SHA#00
Sebcnug de Consuma
2910819
Dawectono

0004000 Preyecto O/Froyecta lnko

Nedia

[

Ins. AVIDrZAcan

e e LTy Canlidad Solick Cantidad a Autorizarl_——Suldo Prolecomper | |
003736.000001.001 HOTIQUIN DE MADERA UNRIDAD 10,00 9, ﬂDl 20,00 L

{Realizar Enfroga Autamatical

Autorizar | Rechazar

Yolver a Sandeja de Tereas

Una vez ingresada la cantidad a autorizar, el usuario correspondiente debera confirmar la autorizacién a

partir del botén “fem=ar
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Al ejecutarse una autorizacidn parcial, la solicitud de consumo se mantiene en la bandeja de autorizacion
permitiendo al usuario autorizar las cantidades pendientes en cualquier otro momento.

Por otra parte, al confirmar la autorizacidn el sistema genera de forma automatica una nueva solicitud de
consumo por la cantidad autorizada con igual numeracién y en estado AUTORIZADA. Esta solicitud generada
de forma automatica adoptara un nimero de secuencial y caerd en la bandeja de Entrega/Reserva (si la
proveeduria no presenta Locales de Depdsito asociados) y en la de Anular Autorizacion.

Si la Proveeduria cuenta con Locales de Depésito la solicitud caera en Asignar Recursos y Anular
Autorizacion.

Tablas Bésicas  Conflguraciones Operaciones Consultasfinformes

b\(lll'lllll*:\,ll’IHN\,JV.HI ) G ﬁ o I

hasta la fecha: Tedos v Moco cansila y marmeninyento

0das v, * Togas '’ Pendientes - Cumptidas

| O

Aplicar | Limplar

A

-
| Fechalcod Prov | | Mimerol  Seclistado [Cod. Canmnsdor-—. Joomisatae-_———————————__fcafe [ il fecle
25/08/19 00001 SERVICIOS GENERALES 26 0 ENPROCESO J00001 Directorio B xX7s20r% @
29/08/19 00001 SERVICIOS GENERALES 2 1 AUTORIZADA 00001 Dirsctorio A x7z 22

R s

Se generan tantas Solicitudes de consumo con diferente nimero Sec. como tantas autorizaciones parciales
existan. El nimero de secuencial que adoptan las solicitudes de consumo sigue un orden correlativo
creciente.

Ejemplo: Supongamos que tenemos la Solicitud N° 26 Sec. 0 en estado “EN PROCESO” con un unico articulo
solicitado por una cantidad de 10 unidades y se autoriza parcialmente la Solicitud por una cantidad de 5
unidades.

En este caso se genera una nueva Solicitud de forma automdtica con el N° 26 Sec. 1 en estado
“AUTORIZADA” por la cantidad autorizada. Conjuntamente se actualiza la Solicitud N° 26 Sec. 0 a una
cantidad solicitada de 5 unidades.

Esta Solicitud de Consumo pasard al estado “AUTORIZADA” solo si se confirma la autorizacion por su
totalidad. Por otro lado, mientras exista una cantidad pendiente para ser autorizada, el estado de la Solicitud
es “EN PROCESO” y permanece en la bandeja Autorizar Solicitud del proceso Entrega de Materiales.

Una vez que la Solicitud se divide con un diferente Sec. ésta pasa a ser una Solicitud de Consumo
independiente.

Consideraciones a tener en cuenta

e Lacolumna ¢Compra? puede o no aparecer seleccionada. Esto depende de la configuracion para
cada articulo y el stock de éste. Se puede configurar, para el caso de que no exista stock de un
articulo; al autorizar la Solicitud de Consumo se genere de forma automatica una Solicitud de
Compra.
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e Lo mismo pasa para la opcidn de ¢ Genera Entrega Automatica? Se puede configurar a nivel de cada
articulo, en caso de que exista stock si se generan o no entregas automaticas del articulo al autorizar

el consumo.

e En caso de que se rechace la Solicitud, el rechazo se generara por el total de esta; aunque en ésta se
haya modificado la columna Cantidad a Autorizar.

e Columna Saldo Prov. Permite consultar antes de autorizar o rechazar la Solicitud el stock para cada
articulo. Esta cantidad toma en cuenta el saldo para ese articulo — presentacidn en todos los estados
configurados como disponibles, para la proveeduria en la cual fue creada la Solicitud de Consumo.

Cuando la Proveeduria no cuenta con locales de depdsito, al presionar el Saldo Prov. El sistema
emite la siguiente pantalla emergente donde se muestra el stock detallado por Estado:

" Saldos Por Estado [x]

Articulo

Articulo
Unidad o Presentacion

Proveeduria

DMSPONIELE

Resumen

Libre Disposicidn

Total

5,00

Cantidad Comprometida 0,00

5,00

005341.000001.001  MAQUINA IMPRESORA

22 UNIDAD
COMPRAS

Estado | Cantidad

5,00

Cerrar

Esta pantalla considera todos los estados en el cual se encuentra el articulo. La columna Saldo Prov.
considera el saldo del articulo para los estados configurados como Disponibles.

En el area de Resumen, el total Libre disposicidon debe ser la sumatoria de las cantidades que se encuentran
en Estados configurados como Disponibles, de lo contrario formaran parte de la Cantidad comprometida.

e Sila proveeduria cuenta con al menos un Local de Depdsito asociado, al acceder al Saldo Prov. Se
muestra el detalle del saldo discriminado por Local de Depésito:
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saldos por Local de Depésito [ x|

Articulo

Articulo
Unidad o Presentacion

Proveeduria

&' ANEP

003736.000001.001 BOTIQUIN DE MADERA

22 UNIDAD
SERVICIOS GEMNERALES

Local de Depésito Cantidad| |

Depdsito Planta Baja 20,00 [
Resumen
Libre Disposicion 20,00
Cantidad Comprometida 0,00
Total 20,00
Cerrar
E:

DIRECCION GENERAL
DE EDUCACION
SECUNDARIA

. . ra "’
Si se presiona el botén

Anular Autorizacion

el usuario accedera al detalle del saldo del local de depésito para el articulo en
cuestion discriminado por Estado.

Luego de autorizar una Solicitud de Consumo, existe la posibilidad de Anular la Autorizacién.

Tablas Basicas Configuraciones Operaciones

Consultas/informes.

} BANDEJA DE ENTRADA “~ o ‘ﬁ’ o |]
Havegador Anular Autorizacion
25 abastecimiento y Compras Fecha @
} Fecha Hasta _
B Entrega de materiales Desde _
~[) Entrega/Reserva Briosiciat m Nimero [
-1 Autorizar Solicitud Cunsumidur‘ |® Proveeduria
‘? Anular Auterizacién I Estado m Funcionario ljl@)
Anular Cierre
Nro. . puinsg
[ Asignar Recursos Al Expediente [ | lapticar Limpiar
E}1 Proceso Solicitud Compra
Elementos par pagina: [ 10] st o 0
- Autorizacién Compra cleccionados: =
-3 Tramite de licitacion --_-:m-—m_—---
~[) Tramite de compra A& [ Avierta Alta 00001 SERVICIOS GENERALES o 01/08/19 00001 Directorio
) adjudicacion & L Avierta Itedia 00002 PROVEEDURIA 40 0 02/08/19 00001 Directorio rm=
[ anular Autorizacién A [ Abierta Media 00002 PROVEEDURIA 38 1 01/08/19 00001 Directorio Sro@
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En la bandeja Anular Autorizacién, seleccionando el icono P el sistema despliega el siguiente pop up:

" Anular Autorizacién de Consumo

Sohcitud de Consumao

Fecha

Consumidor
ProgramalProyecto
Observaciones
Prioridad

Obs. Autorizacion
Mro. Expediente

Articulo _______|Denominacion [Presentacidn|Descripcion] Cantidad

FRAMKFURTER
000141.000001.022 UNIDAD 11 KG 5,00

01/08/1%9

Directorio

000/000 Proyvecte O/Proyecto unico
Obs. Selicitud de consumo

Alta

Anular

. P Anular . . Lo .
Presionando el botén , el sistema emite la siguiente pantalla emergente donde el usuario debe

confirmar la anulacién de la autorizacién.

Esta seguro gue desea anular la autorizacién de la solicitud?

Al presionar el botén -"’" La solicitud vuelve al estado INGRESADO vy se visualiza en la pantalla:
Operaciones> Abastecimientos y Compras > Solicitudes > Solicitudes de Consumo.

Cierre de la Solicitud al Autorizar

Como se menciond anteriormente en la instancia Autorizar Solicitud de la Bandeja de Tareas se puede

rechazar o autorizar la Solicitud.

Tablas Basicas Configuraciones Operaciones Consultas/informes

I EANDEJA DE ENTRADA ~“ZHO00
Navegador Autorizar Solicitud
=4 Abastecimiento y Compras -
243 Entrega de materiales Fecha Desde _ Fecha Hasta uy
- Entrega/Reserva Prioridad W Nimero [
- Autorizar Solicitud I Consumidor | |® Proveeduria
) Anular Autorizacién Estado m Funcionario I:|®
03 Anular Cierre Asignada W Nro. Expediente | aplicar | | Limpiar
[ asignar Recursos
=7 Proceso Sclicitud Compra Elementos por pagina: - EE
-0 Autorizacién Compra -Em__-m——m—III
[ Tramite de licitacion 4 Abierta Media 00002 PROVEEDURIA 29/07/19 00001 Directorio f=l 3
- Tramite de compra e e B
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Desde la bandeja de tareas, Autorizar Solicitud, presionando el icono = puede cerrar la Solicitud de
Consumo. Esto aplica para aquellas Solicitudes que en esta instancia se pretende dejar sin efecto sin la
posibilidad de que sean modificadas.

Al seleccionar este icono se accede a la siguiente pantalla:

Tablas Basicas Configuraciones  Operaciones Consultas/informes

' CIERRE/AHULAR CIERRE DE LA SOLICITUD CONSUMD 5 g ﬁ ﬂ ]
Solcitud de Consume

Fecha 29007719

Consurmider Deractario
ProgramariTovectn 000000 Provacte (VProyects Unico
ORsarvacionss

Hedia

EN PROCESO
Obsarvacionss al Cerrar
e L e L Cantidai SiciLagal Caniidad Eniregada Cantigag Pevdicone] |
003071.000001.001 MORTADELA 1 2,00 0,00 re DC}

Jocumerios Aelaoonsdoss

Cerrar Solicitud | | Cancelar

Donde cuenta con un campo libre de texto para agregar una observacion informando el motivo del cierre, el
cual lo podrd visualizar el solicitante.

. .| Cerrar Solicitud . . .. . .
Seleccionando el botén , se confirma el cierre de la Solicitud, desapareciendo de esta bandeja,

cambiando el estado de esta a CERRADA AL AUTORIZAR.

Anular Cierre

Toda Solicitud de Consumo que fue cerrada en la instancia de Autorizacidn, cae en la bandeja Anular Cierre
del Proceso Entrega de Materiales.

Tablas Basicas  Configuraciones Operacicnes Consultas/Informes.

B BANDEJA DE ENTRADA ~SAO00
Navegador Anular Cierre
B Abastecimiento y Compras B E;
) Fecha Desde Fecha Hasta _
EM=1 Entrega de materiales
[ Entrega/Reserva I Nimero [
-[J Autorizar Solicitud Consumidor | |@ Proveeduria
-] Anular Auterizacién Estado Abierta v
@ anular Clerre | Asignada Funcionario — ®
{1 Asignar Recursos - P
L Nro. Expediente ‘ ‘ Aplicar | | Limpiar
B3 Proceso Solicitud Compra
-0 Autorizacién Compra Elementos por pagina:|___10] [
-0 Tramite de licitacion -EE__-EEE__M_—--
‘_1 Tramite de compra 4 Ablerta Media 00002 PROVEEDURIA 30 29/07/19 00001 Directorio 3
-0 adjudicacién b ALl 4+

Para anular el cierre de la solicitud el usuario debe presionar el botén P Al confirmar la anulacién de cierre
de una Solicitud que fue cerrada desde la autorizacidn, ésta vuelve al estado EN PROCESO y a la bandeja
Autorizar Solicitud.
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Asignar Recursos
Cuando se configuran locales de depdsito para una proveeduria. Al autorizar la solicitud de Consumo, la
misma cae sobre la bandeja Asighar Recursos y no directamente en la Entrega/Reserva.

En la instancia de Asignacidn de Recursos el usuario debera seleccionar el o los locales de depdsito de los
cuales serdn entregados los articulos.

Tablas Bédsicas  Configuraciones Operaciones Consultas/informes
“CHAOND
Navegador Asignar Recursos
=45 abastecimiento y Compras -
B3 Entrega de materiales Fecha Desde _ Fecha Hasta E'pl
1) entrega/Reserva Rriocidadl W Ndmero [ 4
~L) Autorizar Selicitud Consumidor ‘© Proveeduria
{9 anular Autorizacién ZRecursos Asignados? m
‘j Anular Clerre Estado _ Funcionario @
e e e —— | e
~[) Autorizacién Compra Elementos por pagina: - .
-0) Tramite de licitacién e I I
) Tramite de compra 4 Abierta Media 00002 PROVEEDURIA 34 30/07/19 00001 Directorio £
) Adjudicacién 4 Abierta Media 00002 PROVEEDURIA 32 ()] 29/07/19 00001 Directorio P=l
[ Anular Autorizacién 4 Abierta Media 7777 PRUEBA MANU 31 ] 29/07/19 00001 Directorio 2p
-3 valorar Solicitud - e

Ejecutar

Para ejecutar la asignacion de recursos el usuario debe presionar el botén P, se despliega la siguiente
pantalla, donde se encuentran todos los articulos autorizados de la solicitud:

& ANEP sisinfo

Abastecimiento y Compras

Tablas Basicas Consuitas/informes

Configutaciones

Operaciones

eaduria: 00001 - DEPOSITO CODICEN  Mimero de sofiedud: 42 Concumidor: 0001 - PRESIDENCIA
ogrmme/Proyecto: $10 201 DE LA EDUCAC WM DE LA
EDUCACION
O H w G
Apicar || Limgtar
Mar Asignados?: [ Todos v Loca de Depdsita Asignado: | Todos v 5100k Disponible? D
tecurtos = Asgrar L. Seleccionsds: 1
o

B Total Avzocnzaao) SLIITIIE

2 @ oiomzomszezss ALCOMOL ETIICO [ETANOL) 70 % SOLUCION (L) 19,00 10.00 10,00

Guardae y Volver | Sputente

Voltver a Gandeis de Tarens

El check box de stock disponible, en caso de estar seleccionado, debera mostrar todos aquellos articulos que
tengan stock mayor a 0 en al menos un estado definido como Disponible en al menos un local de depdsito.
Es decir, que en la pantalla Configuraciones > Abastecimiento y Compras > Estado de Articulos, esté
marcado con el check box de disponible, tal como se puede ver en la siguiente imagen:
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bETI'ADOS DE ARTICULOS ha G ﬁ o i'
Codige:
Estade: Aplicpr || Limplar

DIEFONIBLE

RES_EWT

iMecificabla?
RESEAVADD PARA ENTREGA
RES_VENT

RESERVADC PARA VENTA
RES_TRAHS

RESERVAD( PARA TRANSFERIR

Seleccionando un dato de la columna Saldo Prov. Se accede al siguiente pop up “Saldos por local de

depdsito” en el cual se visualiza el detalle del estado, cantidad y locales de depdsito que se encuentra el
articulo.

saldos por Local de Depésito [ x|
Articulo
Articulo 003736.000001.001  BOTIQUIN DE MADERA
Unidad o Presentacion 22  UNIDAD
Proveeduria SERVICIOS GEMERALES
Local de Depésito Cantidad| |
Depdsito Planta Baja 20,00 O
Resumen
Libre Disposicion 20,00
Cantidad Comprometida 0,00
Total 20,00
Cerrar
1

Paso 1: Asignacion de Recursos

Asignacion por Articulo
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El usuario puede generar la asignacién por articulo o de forma masiva. Para ejecutarla a nivel de articulo

.d

debe Seleccionar el botén [ que se encuentra a nivel de articulo:

Tablaz Bazicas Configuraciones Operacionez Conzulresdinformes

B ASIGNAR RECURSOS

~“ChO

o Envian, CEnviar

Dalkos de 12 Sokoead
_

Provesduriz 00001 - SERYICKIS GEHERALES Himero de solicitud: 28 Consuraldor: 00001 - Directorke

Progroma/Proyectos 000 00 Preyects DProvecto unico
Hro, Expedientes
Desde Articige: || G Hasta Articube: i
Apbcar | Limpiar
{Aercursas Asignados?: | Todos ¥ Lacal de Depdsiin Asignadc: | Tadas v
Recursos o Asigrar Cant, Setecraninda: 0 5
--mm—mzm—_mmm_mam
‘ 0037316000001 .001 BOTIQUIN DE MADERA UHIDAD =00 a.00 0,00 3,00 0,00 v 4
5 ‘ D07927.000001.001 BOTIQUIN PORTATIL DE MADERA Fri UNID&AD 3,00 a.00 0,00 5,00 0,00 7.
Guardar y Volver || Sigisante
iIver g Bandeis de Tareas
Al presionar dicho botdn el sistema dirige al usuario a la siguiente pantalla:
Articulo de Solicitud | x]
Articulo: 003736.000001.001 BOTIQUIN DE MADERA
Presentacion: 22 UNIDAD
Total Autorizado: 5,00
Cantidad Asignada: 0,00
Cantidad Entregada: 0,00
Asignar Recursos @
Local de Depdsito Estado del Articulo Cantidad Asignadal Saldo del Local de Depasito| |
Confirmar Cerrar
E:

Para asignar locales de depdsito el usuario debera seleccionar @, de esta manera se genera una nueva linea
donde se debe seleccionar local de depésito, estado y cantidad del articulo que se le asignara.

Pagina 13| 28



DIRECCION GENERAL
DE EDUCACION

Modulo de Consumo «§§§ ’ nNEp

SECUNDARIA

Articulo de Solicitud X

Articulo: 003736.000001.001 BOTIQUIN DE MADERA

Presentacidn: 22 UNIDAD

Total Autorizado: 5,00

Cantidad Asignada: 0,00

Cantidad Entregada: 0,00
Asignar Recursos @
Local de Depdsito Estado del Articulo Cantidad Asignadal Saldo del Local de Depésito] |
| Depssito Planta Baja v | DISPOMIELE ¥ 20,00 |-

Confirmar Cerrar

Si el usuario decide asignar el mismo articulo, a diferentes locales de depésito, deberd seleccionar @
nuevamente y el sistema agrega una nueva linea para completar.

Para guardar los cambios, se debe seleccionar Eel , Se actualizaran los cambios en la pantalla
Asignar Recursos: Estado de la asignacidn, Cantidad s/Asignar y Cantidad Asignada.

Estados de Asignacion:

Se podra identificar la asignacidn de recursos segun el estado de la Asignacion:

@ Asignacion Pendiente: No se ha asignado articulos.

« Asignacion Parcial: Se asignd parcialmente la cantidad autorizada del articulo, a uno o mas locales de
depdsito.

W Asignacion Completa: Se asignd la totalidad autorizada del articulo, a uno o mas locales de depésito.
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Tablas Basicas Configuraciones Operaciones Consultasfinformes
B ASIGNAR RECURSOS ~CAHO00

[ Enviar Enviar

L 00001 - SERVICIOS GENERALES Nleoro de solicitut: 28 Coosumicor: 00001 - Directorko

ProgramalProyecta: 000 /D00 Proyecto VProyecto inko

Hasta Articulo @

Aplicar  Limpsar

Local de Depdsito Asignado: [ Todos -

Ran onads: 0

| Titicoosonctssn ——— Joeserpain ——— [rrewersaion  Joesermonn | Contwiasiamw]  Contimarsma]  SsidoProv] iota Auterradol Cananc brarcsacnl ||
@ D03736.000001.001 BOTIQUIN DE MADERA 22 UNIDAD 500 5,00 2000 5,00 0,00 2
. 009927.000001,001 BOTIQUIN PORTATIL DE MADERA 2 UNIDAD 3,00 0,00 240 5,00 0.00 4

Guardar y Volver  Sigulente

Valver & Bandeja de Taem

Asignacion Masiva

Para ejecutar una asignacién de recursos masiva el usuario debera seleccionar los articulos a asignar a partir

del checkbox de la primera columna ¥ . El sistema actualizara la cantidad seleccionada Cant. Seleccionada: 2

-

. ) - g
Una vez ejecutada la seleccidn, el usuario deberd presionar el boton — ubicado a la derecha de la

Cant. SEleccionad® ) sistema emitira la siguiente pantalla emergente donde el usuario debera definir el
estado y local de depésito a asignar:

Asignacion Masiva

Local de Depaosito: | Depdsito Planta Baja ¥ |

Estado: DISPOMIELE

Confirmar

' ignacio - i . Confirm
Para ejecutar la asignacion masiva se debe presionar el botén ehoibbie]

. La asignacidn se generara
por la cantidad pendiente de asignacion.

Pagina 15|28

DIRECCION GENERAL



= TR DIRECCION GENERAL
Maédulo de Consumo oo ’ N Ep DE EDUCACION
Y SECUNDARIA
Visualizar Asignacion
Seleccionando < a nivel de asignacién el usuario puede visualizar la asignacién generada
Articulo de Solicitud B3
Articulo: 003736.000001.001 BOTIQUIN DE MADERA
Presentacion: 22 UNIDAD
Total Autorizado: 5,00
Cantidad Asignada: 5,00
Cantidad Entregada: 0,00
Asignar Recursos
Depdsito Planta Baja DISPONIBLE 5,00 20,00
Cerrar
4

Guardar y volver

Seleccionando el botgn Suaraar v Vahver

, se guardan los cambios realizados hasta el momento, regresando a la

bandeja Asignar Recursos. Esto permite al usuario continuar la asignacion mas adelante.

Siguiente

. L. . . Giguiente
Para poder completar la asignacidon de recursos, se debe seleccionar el botdn B

. El usuario accedera

al resumen de la asignacion generada siempre y cuando haya asignado la totalidad de los recursos.

Paso 2: Confirmar Asignacidn

Tablas Bésicas Configuraciones

Operaciones

Consubtasfinformes

b ASKGHAR RECLIRSDS

Programa/Proyecta:

Local da Dopdsita Asignadi: | Todes +

Depasito 4to 55

00%927 000001001
Depdsitn Planta Baja

003736.000001.001

[valver = Bandsfa d= Tareas

fig: 0001 - SERVICHDS. GENERALES rhimire de solicihee 28 Consmioee: 00001 - Directorko

Desce Articules | &

D0 /D00 Prasyectn OyFrayects dnsca

BOTIOUIN PORTATIL DE MADERA 22 UNIDAD DISPONIBLE
HBOTIOUIN DE MADERA b3 UHIDAD DISPOMIBLE

Antgrioe | Finalizss | Canceds

~C #H O]

[ Enviad,SEnviar

Apficar | Limplar

&

5,00 5,00 0,00

5,00 5,00 0,00
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En esta instancia el usuario accede a un resumen de la asignacion generada.
Exportar a Excel
A partir del botdn @ el usuario puede exportar el resumen de la asignacién generada a Excel.
A B E D E F G H
1 Proveeduria SERVICIOS GEMERALES
2 Namero de Solicitud 28
3 Secuencial 0
4 |Consumidor Directorio
5
6 |Resumen de asignaciones
7
& Articule Denominacion Presentacion Descripcion Estado Local de Depésite  Cant. Asignada Total Autorizado
9 [03736.000001.001 BOTIQUIN DE MADERA %2 UNIDAD DISPONIBLE Depdsito Planta Baja 5 q
10 "009927.000001.001 BOTIQUIN PORTATIL DE MADERA 2 UNIDAD DISPONIBLE Depdsito Planta Baja 5 5

Anterior

. , Anterior . . ..
A partir del boton el usuario vuelve al paso 1 de la asignacidn de recursos.
Cancelar

. p Cancelar . .. . . . . .
A partir del botdn el sistema dirige al usuario a la instancia Asignar Recursos de la bandeja de
tareas.
Finalizar

Finalizar

A partir del botdn se confirma la asignacion de recursos generada. La solicitud de consumo
desaparece de la bandeja Asignar Recursos y pasa a Entrega/Reserva.

Entrega/Reserva de Materiales

Para realizar la entrega de una solicitud de consumo, el usuario debe dirigirse al menu Operaciones >
Abastecimientos y Compras > Bandeja de Tareas > Entrega - Reserva.

Toda Solicitud de Consumo que se encuentre en estado AUTORIZADA cae en la instancia Entrega/Reserva
del proceso Entrega de Materiales.

Aqui se podran identificar las solicitudes segun el estado de la entrega:
<= Representa que la solicitud de consumo aun no generé la entrega por el total de los articulos solicitados.

@= La entrega ya fue satisfecha. Se generd una entrega por el total solicitado
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Tablas Basicas Configuraciones Operaciones Consultasfinformes

B BANDE A DE ENTRADA "CAHAOD
Mavegacor . i [Entrega/Reserva N . ]
=40 Abastedmiento y Compras -

e Fecha Desde 7710 Fecha Hasta 71 |liiv
=43 Entrega de materiales )
{# Envega/reserva Eoortes [Todos ] Rexme 9|
+10 Autorizar Solicitud Consumidor ® Provecduria  [Todas |
) Anular Autorizacion Estado Ablerta v
1) Anular Cierre Asignada Todos ¥ (Tiene Reserva? | Todos ¥ |
) Asignar Recursos @)
funcionarno ol Aolicar Limpiar
|

tro. Expediente
=+ Proceso Solictud Compra

Autorizacion Compra Elementos por pagina: | 10 | s

0 Tramite de lictacion 72
L || lestado lProcdad  Proveoduria || Namoro] Soc] ___ FochalConsumidor | | [ | | | | [ |

i3 Tramite de compra

N Adjudicadion 4 & Abierta Media 00001 SERVICIOS GENERALES 29 a 01/07/19 00001 Directorio =N LT A B-
L) Antilar Sutorsackon A o Ablerta  Media 00002 PROVEEDURIA 28 o 26/07/19 00001 Directorio FArRE P BT
0 valorar solicitud 4 @ Aberta Media P1 PROVEECURIA 1 27 ¢ 24/0719 0001 Directorio SRSl W= e

Visualizar Solicitud
Mediante el botdn +~ que se encuentra a la derecha de la Solicitud de Consumo se puede visualizar la

misma.

Reserva de Materiales

Seleccionando el icono L& gue se encuentra a la derecha de la Solicitud, se accede a la siguiente pantalla:

as Configuraciones Operaciones Consultas/informes

“SCAON

Datos de la Sclicitud

Proveeduria: 00001 - SERVICIOS GENERALES MNimero de solicitud: 29 Consumidor: 00001 - Directorio Mro. Expediente:

Programa/Proyecto: 000 /000 Proyecto 0/Proyecto dnico

IMatenzles a Reservar

Art. Solicitado | ___Descripcion __Jart. aReservar | [Presentacién | _|oescripcion _JEstado | Resena | | Saldosient. Saido Reservado] _Saldo Prov.] Total Solicitud| _Situacién |
000141.000001.011 FRANKFURTER KG  [IOEXRIAGRT| () ® Ko [DisponiBLE v | 0,00 | 1,00 0,00 35,00 1,00 Mo Cumplida

Reservar Articulos

Iver a Bandeja de Tareas

Esta pantalla cuenta con la funcionalidad de reservar articulos sin necesidad de dar de baja el stock.
En la columna Estado se debe seleccionar el Estado desde el cual se van a reservar los articulos.

La columna reserva corresponde a la cantidad que se quiere reservar para ese articulo, en esa solicitud. La
primera vez que se ingresa a la pantalla, la columna trae con cantidad de reserva 0. Al ingresar una nueva

cantidad, se actualizan las columnas Saldo reservado y Saldo Prov.

La cantidad a reservar debe ser menor o igual al Saldo s/ent. De lo contrario, el sistema emitird un mensaje

de control impidiendo que el usuario avance.

Confirmando la reserva, cambia el estado de los articulos del estado seleccionado, al estado RESERVADO

PARA ENTREGAR. Para confirmar la reserva, el usuario debe seleccionar el boton Reservar Articulos
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El usuario puede ingresar nuevamente a la pantalla, en este caso el sistema va a mostrar la cantidad
ingresada anteriormente. Si el usuario disminuye la cantidad en relacidn con la que trajo por defecto el
sistema, se realiza una liberacién de mercaderia por la diferencia ingresada.

Ejemplo: Se ingresa a la pantalla sin haber realizado reservas anteriormente para reservar 10 unidades. Estas
10 unidades cambian a estado RESERVADO PARA ENTREGAR. Al ingresar nuevamente a la pantalla, se
modlifica la cantidad de 10 unidades a 3 unidades. El sistema libera automdticamente los 7 restantes.

Si la proveeduria presenta local de depdsitos, el estado del articulo a reservar serd inmodificable y

corresponderd el estado que fue asignado desde la Asignacion de Recursos. También se mostrara la columna
Local de Depésito, por ejemplo:

Tablas Bdsicas Configuraciones Operaclones Consultas/informes

SHO
= Soici L Enuiar, Enviar
sl lirian 00001 - SERVICIOS GENERALES Milrir de sollclud; 26 Consumidors 00001 - Direciorky. e, Expedionte;
Pyt 0400 7000 Proyects OdProyacts dnlco
Materinies 2 Aesanar
| it salieitada | Deserpeice [t aReservar | [Presantacion ]| [Estae _____Jivcal de Dipisitn -mmmm
003736.000001.001 BOTIOWN DE MADERA 0037360000010 RORFF] ¥ UHIDAD DISPOMIELE  Dapésita Planta Baja 1.00 20,00 500 o Cumplida
00F927.000001.001 BOTHIUIN PORTATIL DE MADERA |JCWTT.OHUJE 1.0¢0 (%} |22 ) LNIDAD DISPONIELE Depdsito Planta Baga 0,00 o,00 5,00 Mo Cumplida
Rarsiervar Articulis
fobees @ Bandeja de Tareas

Liberar Reserva de Materiales

En la bandeja Entrega / Reserva seleccionando el icono € gue se encuentra a la derecha de cada Solicitud
de Consumo, se libera la reserva de materiales en caso de que existiera. Este botdn actla sobre toda la
Solicitud, es decir libera todos los articulos reservados para esa Solicitud de Consumo.

Al presionar el botdn el usuario debe confirmar la liberacidn de la reserva, a partir del botédn Confirmar del
siguiente Pop Up.

;Confirma gue desea liberar la reserva de los materiales?
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Si la proveeduria a la que se solicitaron materiales tiene locales de depdsito el sistema permite reasignar los

recursos, mediante el botén . Este botdn se encontrard activo siempre y cuando la solicitud presente
articulos pendientes de entrega

Tablas Basicas Configuraciones Operaciones Consultasfinformes
B BANDEJA DE ENTRADA o Wil |
Navegador I _Entrega/Reserva
=& Abastecimiento y Compras D »
= Fecha Desde Fecha Hasta
B3 Entrega de materiales (e
@ cntrega/Reserva Prtucicad Nimero [ 9
) Autorizar Solicitud Consumidor ‘ (‘!:’ Proveeduria
{) Anular Autorizacién Estado
1) Anular Cierre Asignada ;Tiene Reserva?
) Asignar Recursos ) @
Nro. Expediente ‘ Funcionario o\ Apticar | | Limpiar

B3 Proceso Solicitud Compra
{) Autorizacién Compra
) Tramite de licitacion
) Trémite de compra

Elementos por pagina:

---Em-_-:m-mz——--nnnnn

0 Adjudicacién \‘ & Abierta Media 00001 SERVICIOS GENERALES 29 o 01/07/19 00001 Directorio b2 B L) é‘ p B

B e 1 & Abierta  Media 00002 PROVEEDURIA 28 0 26/0719 00001 Directoria B E‘— EPET
J Valorar Solicitud 4 L & Abierta Media P1 PROVEEDURIA 1 27 [ 24/07/19 00001 Directorio D 4 [C & 13 = -_
1) Tramite UCA/UCAMAE A @ Abierta Media P1 PROVEEDURIA 1 26 0 24/07/19 00001 Directorio SABE€PEHT

Una vez seleccionado el icono 4, el sistema emite el siguiente pop up:

;Confirma que desea reasignar los recursos pendientes de entrega?

Al confirmar, la solicitud vuelve a la bandeja Asignar recursos con todos los articulos que se encontraban
pendientes de entrega. Se podran reasignar Unicamente aquellos articulos que no hayan sido entregados.

Realizar la Entrega
Seleccionando el botén P que se encuentra a la derecha de cada Solicitud de Consumo, se ingresa a la
siguiente pantalla en la cual el usuario debe confeccionar la entrega.
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Tablas Basicas
} }-‘_IIHH".Q NE MATERIALES
Do de |z Scheus
Proveeduria: 00002 - PROVEEDURIA

Programa/Froyects

Fecha Entregs: [ SONIHEE] Y

Configuraciones

Moddulo de Consumo

Operaciones Consultas/informes

Humero de solicitud: 28

000 /000 Provecta WFroyacte dnico

Tipo de Documenlo: | Entrega de Materiales v

Comwmidor: 00001 - Directorio Nro. Expediente

DIRECCION GENERAL
DE EDUCACION
SECUNDARIA

& ANEP

“SHOD

Utservacionos:

Mztesinies a srteger

|__Art. Sobictado | Desecripeion |Art, a Entrogar | [Presentacion | besoripian [Estado _____lLocai da Depdsito | Entrom || Saido s/onit. | Sakdo Resarvadol Saldo Prov.|Total Sohicatud| | Situacidn |

000142.000001.001  PALETA (0001 4200000100 (3 [14 | @ Ko [DispanaLE v 1,00 4,00 0,00 000 400 Ho Cumptida

En esta bandeja se decide la Entrega en funcién de la Solicitud de Consumo ingresada. En la columna Entrega
se debe ingresar la cantidad a entregar para cada articulo. El sistema controla que esta cantidad no sea
mayor al Saldo s/ent. y al Saldo Prov.

En la columna Estado se debe seleccionar, a partir de una lista desplegable, el Estado del articulo desde el
cual se va a entregar. Si la proveeduria cuenta con locales de depdsito, el estado del articulo a entregar sera
inmodificable y vendra completo en funcidn de la asignacidn de recursos generada.

En caso de que se hayan reservado articulos para la Solicitud de Consumo, la columna Entrega y la columna
Estado no seran modificables. Solo permitird entregar la cantidad reservada en el estado RESERVADO PARA
ENTREGAR.

Al seleccionar el botgn ' “onfirmar
correspondiente.

se da de baja el stock y se grava el consumo para el consumidor

Si la entrega se genera por una cantidad igual al saldo sin entregar para todos los articulos de la solicitud, la

solicitud de consumo se visualizara con el identificador de estado en color verde ¥, de lo contrario se
mantendra en color amarillo & .

Entrega a partir de lectura de etiquetas

Para el caso que se desee realizar una entrega a partir de la lectura de etiquetas, el usuario debera presionar

I
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Tablas Basicas  Configuraciones Consultas/informes

Operaciones
} ENTREGA DE MATERIALES

Datos de 12 Solicitud

Prevesduria: 00001 - SERVICIOS GEMERALES Humere e salicitud: 312 Consurndor: 00076 - D Fi Hro. Expediente

DDO /000 Programa Unice/PROYECTD GENERICO

Programa/Proyecto:

~“P2PC AO0N

DIRECCION GENERAL
DE EDUCACION
SECUNDARIA

Uatrs de ta Entregs -

Fscha Entrega: |;T

Tipo de Documente: | Entrega de Materiales »

Observaciones:

ey

[ it Solcitado | Descripcion —Jart_aEniregar | [Presentacion | _Descripeion [Estado_Local de Deposito | __Entrega || Saldo s/ent | Saido Reservadel Saido Prov| Total Soictua] | Siuacion |

000016.014930.001.001  BIBLIORATO LOMO FINO &4 [000016.014930.00| () |22 1) UNIDAD DISPONIBLE Planta Baja 0.00 5,00 9,00 12.00 500 Mo Cumplida

OD0016.014931.00% BIBLIORATO DE CARTON OFICIO |_ﬂ~DDD|6.EI| 4931.00| (V) |21 ) UNIDAD DISPONIBLE Plarts Baja D00 5,00 0,00 91.00 5,00 K& Cumplids

Al presionarlo se debe acceder al siguiente pop up:

Canhdades Lectura de athuetal

Cod. Articulo: | Aplicar Limpiar
Art. Solicitado

000016.014930.001.001 BIBLIORATO LOMO FINC A4 UNIDAD DISPONIBLE

Leciura: I ] Cantidad a entregar: 0,00 Restar cantidad
GCodigo GRP:
Siguiente > Finalizar
N r

En el pop up se visualiza de a un articulo, en el orden que aparecen en la grilla de materiales a entregar,

. . Siguiente . - , . .
presionando el botén , se mostrara el siguiente articulo en la grilla. Con el botén Alras

mostrara el articulo anterior en el caso que se haya presionado siguiente anteriormente.

El usuario deberd posicionarse en el campo Lectura, y al leer una etiqueta de un articulo ya sea el Cédigo
GRP, Cdédigo catalogo o Cddigo de barras, cuando el cddigo leido coincide con el que se esta visualizando en
el pop up sumara la cantidad de 1.

En caso de que no exista coincidencia el sistema emitira error.

El pop up cuenta con un area filtros, el cursor debera posicionarse sobre el campo Codigo Articulo y al leer la
etiqueta, el sistema reconoce el articulo independientemente de si es Codigo GRP, Cédigo de Catalogo o
Cddigo de barras. Solo traera el articulo si el mismo se encuentra en la grilla de los materiales a entregar.

Una vez utilizado el filtro puede existir el caso que en la grilla de Materiales a entregar exista el mismo

articulo en diferente presentacion y/o estado, por lo tanto, se visualizara el articulo en orden que aparece en

Siguiente Afras

la grilla de materiales a entregar, al presionar o , el filtro se mantiene.
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El usuario puede posicionarse en el campo Cantidad a entregar y modificar la cantidad a entregar de forma
manual.

. Flnalizar . . . . .
Con el botdn se guardan las cantidades ingresadas en el pop up, visualizandolas en la grilla de

materiales a entregar.

Cierre de la Solicitud al entregar

Una vez que el usuario decide no cumplir una Solicitud por el total, habiendo realizado al menos una entrega
parcial, puede cerrarla para que no queden Solicitudes pendientes.

Seleccionando el botén =8 que se encuentra a la derecha de cada Solicitud; se ingresa a la siguiente
pantalla:

Tablas Basicas Configuraciones Operaciones Consultas/informes

CIERRE/ANULAR CIERRE DE LA SOLICITUD CONSUMO i) O /ﬁ\ o ['

Solicitud de Consumo

Fecha 24/07/19
Consumidor Directorio
Programa/Proyecto 000/000 Proyecto 0/Proyecto unico
Observaciones
Prioridad Media
Estado CON ENTREGA
Nro. Expediente

Observaciones al Cerrar

|Articulo i X
000141.000001.011 FRANKFURTER KG 1" KG 2,00 2,00 0,00 I'\
000141.000001.011 FRANKFURTER KG 1" KG 3,00 3,00 0,00 (=]

Documentos Relacionados v

Cerrar Solicitud | | Cancelar

Cuenta con un campo libre de texto para ingresar una observacién del motivo del cierre, la cual podra ser
visualizada por el consumidor.

A partir del botdn Cerrar Solicitud el usuario confirma el cierre de esta. La Solicitud pasa de estado CON
ENTREGA a CERRADA, estado en el cual la misma no puede modificarse ni eliminarse.

Nota: El botdn Cerrar Solicitud de Consumo se encuentra deshabilitado para aquellas solicitudes que no
hayan generado entregas parciales.
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Anular Cierre desde Entrega/Reserva

Desde la bandeja Anular Cierre del proceso Entrega de Materiales se puede volver atras una Solicitud
cerrada, presionando el botdn Ejecutar b .

Tablas Basicas Configuraciones Operaciones Consultas/informes

B EANDEJA DE ENTRADA “SHAO0

Navegador Anular Cierre

=43 Abastecimiento y Compras

- X Fecha Desde _ Fecha Hasta U'V‘
B9 Entrega de materiales r
-1 Entrega/Reserva Rt W Nimero [ o
- Autorizar Solicitud Consumidor ‘ ‘© Proveeduria

-] Anular Autorizacién Estado
I @ anular Gierre I rEmE W

-1 Asignar Recursos

i —

- Nro. Expediente | | Aplicar | | Limpiar
EH3 Proceso Solicitud Compra
{1 Autorizadién Compra Elementos por pagina:| 10 [T
0O Trémite de licitacion -Eﬂ_—-}m-_m_—-
1_1 Tramite de compra 4 Abierta Media 00001 SERVICIOS GEMERALES 39 o 02/08/19 00001 Directorio
-0 adjudicacién 2L T
=) Anular Aborizacian
El sistema muestra la siguiente pantalla:
Tablas Basicas Configuraciones Operaciones Consultas/informes
CIERRE/ANULAR CIERRE DE LA SOLICITUD CONSUMO -~ O 'ﬁ o m
Solicitud de Consumo
Fecha 02/08/19%
Consumidor Directorio
Programa/Proyecto 000/000 Proyecto 0/Proyecte dnico
Observaciones
Prioridad Media
Estado CERRADA
Nro. Expediente
EEEM_ Cantidad Solicitada Cantidad Entregada Cantidad Pendiente| ]
000142.025587.001 PALETA DE TERNERA 10,00 3,00 5,00 u
Documentos Relacionados -
Anular Cierre || Cancelar

. .. . .. . , | Anular Cierre
Para confirmar la anulacién del cierre de una solicitud se debe presionar el botén .

Si se confirma una anulacién de cierre de una Solicitud que fue cerrada desde la Entrega / Reserva, la misma
vuelve al estado CON ENTREGA (ultimo estado en el cual se encontraba antes de cerrarse) y a la bandeja
Entrega/reserva.

Impresion de Picking
A partir del botdn = a nivel de linea, el usuario puede imprimir un PDF de reporte para Picking de
materiales.
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Moddulo de Consumo

Operaciones Consultas/informes

Entrega/Reserva

&' ANEP

DIRECCION GENERAL
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SECUNDARIA

=& Abastecimiento y Compras
=41 Entrega de materiales

-1 Autorizar Solicitud

~[ anular Autorizacién
~[J Anular Cierre

-} Asignar Recursos
23 Proceso Solicitud Compra
~[J Autorizacién Compra
- Tramite de licitacion

[ Tramite de compra

l ™ Entrega/Reserva |

Fechavesde [ 77 |B
Prioridad

Consumidor | |C')

Estado

Asignada

Nro. Expediente |

Elementos por pagina:

L | | [Eestado lpriodidad _JProveedura [ | _ Humero| secl __Fechalconsumicor | | [ [ | | |

Fecha Hasta ED

;Tiene Reserva?
Funcionario l:l® Aplicar | | Limpiar

4

D adiudicacién & [ @ abierta  Hedia 00001 SERVICIOS GENERALES 29 [ 01/07/19 00001 Directorio AA "&b e
B Anular autorisacin & [ & aAblerta  Media 00002 PROVEEDURIA 28 0 26/07/19 00001 Directario AArEP=ET
-3 valorar Solicitud A [ @ svierta  ttedia Pl PROVEEDURIA 1 27 [ 24/07/19 00001 Directario AAmEerEs

Impresion de Picking agrupado
Si se quiere una impresidn de Picking para mas de una solicitud a la vez, el usuario debe seleccionarlas, y

-
presionar el botén = ”“Impresién de Picking Agrupado” que se encuentra en la esquina superior derecha de

la grilla.

De esta manera se puede controlar con un solo PDF mas de una solicitud de diferentes consumidores.

Tablas Basicas Configuraciones Operaciones Consultas/informes

b EANDEJA DE ENTRADA |

Navegador

Entrega/Reserva

=45 Abastecimiento y Compras
B3 Entrega de materiales

Fecha Desde 1

- Entrega/Reserva

I Prioridad

L] Autorizar Selicitud
-[) Anular Autorizacicn
O anular Cierre

-] Asignar Recursos
B33 Proceso Solicitud Compra
[ Autorizacién Compra
-0 Trémite de licitacién
[ Tramite de compra
-] aAdjudicacion

-0 Anular Autorizacién
-[) valorar Solicitud

Consumidor

Asignada

@

Nro. Expediente |

Elementos por pagina:

Fecha Hasta U'V‘

fTiene Reserva?
Funcionario \:|® aplicar | Limpiar

|_[Estado __[Prioridad __Proveeduria [ | _ HNumerol Sec! ___Fechalconsumidor | | [ [ | | | [ |

\_‘ & Abierta Media 00001 SERVICIOS GENERALES
& Abierta Media 00002 PROVEEDURIA
@ Abierta Media P PROVEEDURIA 1

29 0 01/07/19 00001 Directorio AARE&PraT
H 0 26/07/19 00001 Directario AABE P ET
27 0 24/07/19 00001 Directario PAanserEs

Asignacion de Tareas

A partir del botén 4, presente en todas las instancias de la bandeja de tareas, se podra asignar la tarea a
un funcionario para que se encuentre a cargo de ella.

Asignacion de Tareas

i

N* Documento de Funcionario Nombre de Funcionario | Plazol | |
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Todas las pantallas de la bandeja permitiran filtrar los datos por funcionario y por asignacién. Al presionar el

botdn mencionado anteriormente, el sistema emite un pop up de asignacion de tareas, que por defecto se
encuentra vacio.

Iu+,|

Para asociar un funcionario a la tarea el usuario debe presionar el botdn

, el sistema emite un pop up
para seleccionar funcionario y plazo.

Asignar Tarea

Funcionario: T J\_

N

Agregar

Presionando el botén =8 el usuario accede al pop up de seleccién de funcionarios, donde apareceran

disponibles todos aquellos funcionarios dados de alta en el sistema y que se encuentren asociados a la
proveeduria en cuestion.

" Lista de Seleccién Funcionarios

E
Mombre: Caodigo: o
Mamerao: Pais: - —
AplicarLimpiar
I e S S T R
40473 Funcionario 40473 URUGUAY F40473 2350119
446468 Funcionario 44663 URUGUAY  CI F44668 2350119
44979 Funcionario 44979 URLUGUAY  CI F44979 2350119
46135 Funcionario 46135 URLGUAY Tl F46135 2350119
duds . L o
Pagina 1 de 1

A partir de un data picker el usuario podra establecer un plazo para la asignacién del funcionario.

Seleccionando el botdn el sistema despliega un calendario para seleccionar la fecha de plazo.
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SECUNDARIA
Asignar Tarea | x]

Funcionario: 72727 % PRUEBA PRUEBA
1

Plazo: 77|

Agosto, 2019

Dom Lun Mar Mie Jue Vie Sab
dl  s[E

4 3 [} ¥ 8 9 10

11 12 13 14 15 16 17
18 19 20 21 22 23 24
25 26 27| 28 29 30 3

Seleccionado el funcionario al que se le asignard la tarea y el plazo, el usuario debe confirmar la asignacion a

regar
partir del botén A8 .
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Consumao
y
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. INGRESADA
o Mo
3
ks W Lista para
Lista para L
£ I?:uru:n:efﬂr? INGRESABA pru:n:esar?
E \ No P Maodificar
= —» p e
3 : _\1(/ Solicitud ,\ __,
52 modifica?
Si
L
EMN PROCESO LMo . .|  RECHAZADA
:5e cierra la
Solicited?
Q¢ . |t
Autorizacion b 3 . :
E = W P - . }/,- £5e gutoriza?
- |5 Si '
w ¢ CERap N |- .. AUTORIZADA
AUTORIZAR
QO o
J % A i
a - : 5l
"] EN PROCESO
-
—
-y 5 ¥ :Provesduria
— Asignar . subdividida?
ke Recursos N 4
}Ns
A
» >
>
Si ]\ (Entrega el
Vi total?
» S
3‘ < e Entrega
,
g A
C COM EMTREGA [+« « - Mo
Lt
cCierra la
P4 Qolicitud?
z si N\ No
CERRADA
7N
No A iAnula cierre? Sl
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