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CONFIRMACION DE UNIDADES DOCENTES
Acceso:

* El Usuario debera poseer permisos de acceso al Portal de Servicios de la DGES.

* El navegador utilizado debe estar configurado para permitir las ventanas emergentes.

Descripcién del Sistema

Ingreso: al ingresar al Portal de Servicios en la pestafia Personal el docente encontrara el menu

“Confirmacion de Unidades Docentes”.

Personal «

Confirmacion de Unidades Docentes

Confirmacion de Unidades Docentes: luego de pulsar en el menla se accede a la siguiente
pantalla.

Confirmacion de unidades docentes

[Asigr:alua. Seleccionar v ]

Confirmacion de Unidades Docentes @

Carga

S Seleccionar
Horaria

Nro Linea Rel Lab Id Afio Departamento Caracteristica Liceo Turno Curso Asignatura

En la parte superior en el combo Asignatura se debe pulsar en: ~ para desplegar la/las
asignaturas que correspondan al docente.

Una vez seleccionada la Asignatura la pantalla se visualizar4 de la siguiente forma mostrando los
cursos que puede confirmar el docente:
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Confirmacion de unidades docentes

Asignatura: | MATEMATICA v

)

Confirmacion de Unidades Docentes E_‘*é":'
Nro Linea Rel Lab Id Afo Departamento Caracteristica Liceo Turno Curso Asignatura Hgfarf{: Seleccionar
1 122122 2023 ARTIGAS BELLA UNION N2 1 1E 8vo MATEMATICA S
2 122123 2023 ARTIGAS BELLA UNION N2 1 1E 9no. MATEMATICA 4 O
3 122124 2023 ARTIGAS BELLA UNION N2 1 1E 9no. MATEMATICA 4+ O
4 122125 2023 ARTIGAS BELLA UNION N2 1 2E 8vo MATEMATICA 591
5 122126 2023 ARTIGAS BELLA UNION N2 1 2E 9no. MATEMATICA 4 O
6 122127 2023 ARTIGAS BELLA UNION N2 1 2E 9no. MATEMATICA 4 O
7 122128 2023 ARTIGAS BELLA UNION N2 1 2E 9no. MATEMATICA 4 O

Carga Horaria Total Seleccionada: 0| Confirmar

Si el usuario no tiene cursos a confirmar en pantalla luego de elegir la asignatura no se listara
ningun registro.

El usuario debera marcar en la ultima columna las casillas correspondientes a los cursos elegidos.
El sistema irA sumando y mostrando en la parte inferior de la pantalla la cantidad de horas

correspondientes a los cursos seleccionados.

Confirmar: al finalizar la seleccién se pulsa en el botén “Confirmar” que se encuentra en la parte

inferior de la pantalla.

Confirmacion de unidades docentes

Asignatura: | MATEMATICA ~

[- La unidad docente seleccionada no debe exceder las 20/22 horas por indivisibilidad. ]

Confirmacion de Unidades Docentes @
Nro Linea Rel Lab Id Afio Departamento Caracteristica Liceo Turne Curso Asignatura ngaart?i: Seleccionar
1 122122 2023 ARTIGAS BELLA UNION N2 1 1E 8vo MATEMATICA 5
2 122123 2023 ARTIGAS BELLA UNION N2 1 1E 9no MATEMATICA 4
3 122124 2023 ARTIGAS BELLA UNION N2 1 1E 9no MATEMATICA 4
4 122125 2023 ARTIGAS BELLA UNION N2 1 2E 8vo MATEMATICA ]
5 122126 2023 ARTIGAS BELLA UNION N2 1 2E 9no MATEMATICA L
6 122127 2023 ARTIGAS BELLA UNION N2 1 2E 9no MATEMATICA A
7 122128 2023 ARTIGAS BELLA UNION N2 1 2E 9no MATEMATICA 4

Carga Horaria Total Seleccionada: 30 | Confirmar

Nota: si la cantidad de horas supera las establecidas el sistema indicarA un mensaje de error
impidiendo realizar la confirmacién. El usuario en ese caso puede desmarcar las casillas que no

correspondan y volver a “Confirmar.”
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Asignatura: |MATEMATICA v

Confirmacion de unidades docentes

Confirmacién de Unidades Docentes

Nro Linea Rel Lab Id Afio Departamento Caracteristica Liceo Turno Curso Asignatura ngaarrg{: Seleccionar
1 122122 2023 ARTIGAS BELLA UNION N2 1 1E 8vo. MATEMATICA 5
2 122123 2023 ARTIGAS BELLA UNION N2 1 1E 9no. MATEMATICA 4
3 122124 2023 ARTIGAS BELLA UNION N2 1 1E 9no MATEMATICA 4
4 122125 2023 ARTIGAS BELLA UNION N2 1 2E Bvo MATEMATICA 5
5 122126 2023 ARTIGAS BELLA UNION N2 1 2E 9no MATEMATICA 4 O
6 122127 2023 ARTIGAS BELLA UNION N2 1 2E 9no MATEMATICA A |
7 122128 2023 ARTIGAS BELLA UNION N2 1 2E 9no MATEMATICA 4 O
Carga Horaria Total Seleccionada: 1[{ Confirmar
H H A b H 1]
Para finalizar se pulsa en el botén “Confirmar”.
Confirmaciéon de unidades docentes
Asignatura: | MATEMATICA ~
» La confirmacion se ha realizado con éxito.
L - =
Confirmacion de Unidades Docentes E'— a
Nro Linea Rel Lab Id Afio Departamento Caracteristica Liceo Turno Curso Asignatura Hg:;g: Seleccionar
1 122122 2023 ARTIGAS BELLA UNION N2 1 1E 8vo. MATEMATICA 5
2 122123 2023 ARTIGAS BELLA UNION N2 1 1E 9no MATEMATICA 4
3 122124 2023 ARTIGAS BELLA UNION N2 1 1E 9no MATEMATICA 4
4 122125 2023 ARTIGAS BELLA UNION N2 1 2E 8vo MATEMATICA 5
) 122126 2023 ARTIGAS BELLA UNION N2 1 2E 9no. MATEMATICA 4
6 122127 2023 ARTIGAS BELLA UNION N2 1 2E 9no. MATEMATICA 4
7 122128 2023 ARTIGAS BELLA UNION N2 1 2E 9no MATEMATICA 4

Carga Horaria Total Seleccionada:

1{ Anular Confirmacién ]

El sistema indica un mensaje con la confirmacién en la parte superior de la pantalla.

Imprimir Constancia al pulsar en el icono “Impresora” el sistema abrir4d una ventana emergente

que contiene la Constancia para el docente, en dicho documento se podran ver todas las

selecciones realizadas, y los registros anulados.
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Ejemplo:

arptconfirmacionunidaddocente — Mozilla Firefox — Navegacién privada

mn 1 det — |+ Zoomautomitico -~ & 3 I 2 »

Confirmacion de Unidades Docentes

Nombre del docente
Cédula de identidad N°
Ao lectivo 2023
UNIDADES DOCENTES CONFIRMADAS

Liceo Curso Asignatura Turno | Caracteristica Carga | Fecha | Fecha [Nro.
Horaria Confirmal Anula [[.ote
BELLA UNION N| 8vo. MATEMATICA IE 5 26/10/23 i
BELLA UNION N| 9no. MATEMATICA IE 4 26/10/23 NN
BELLA UNION N| 9no. MATEMATICA IE 4 2610723 N
BELLA UNION N| 8vo. MATEMATICA 2E 5 26/10/23 frp

Total de horas seleccionadas: 18

El usuario podra imprimir, guardar y cerrar la ventana.

Anular Confirmacion: luego de realizar una Confirmacion de Unidades Docentes, el boton que se
llamaba “Confirmacién”pasara a llamarse “Anular Confirmacion”.

Esta opcion permite anular la seleccion realizada en paso anterior.

No es posible anular un solo curso, se anula toda la Confirmacidn que se debera volver a realizar
luego.

Si se desean agregar otros cursos o modificar los elegidos en la Confirmacion anterior, se debe
anular toda la confirmacion para realizar una nueva seleccion que incluya a todos los cursos

elegidos.

Confirmacion de unidades docentes

Asignatura: | MATEMATICA v

[ = La anulacion se ha realizado con éxito. ]
Confirmacion de Unidades Docentes @
Nro Linea Rel Lab Id Afio Departamento Caracteristica Liceo Turno Curso Asignatura H‘(j:raarr‘-;i: Seleccionar

Al pulsar “Anular Confirmacién” el sistema anula la confirmacion y muestra un mensaje en
pantalla. Si en este punto se pulsa el icono Impresora la Constancia generada mostrara en la

columna Fecha Anula la fecha correspondiente a la anulacion.
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Ejemplo:

arptconfirmacionunidaddocente — Mozilla Firefox — Navegacion privada

1 | det — | + Zoomautomatico v & ¥ I
Confirmacion de Unidades Docentes
Nombre del docente Apellidos, Nombres del Docente
Cédula de identidad N°® 12345678
Ano lectivo 2023
UNIDADES DOCENTES CONFIRMADAS
Liceo Curso Asignatura Turno | Caracteristica Carga | Fecha | Fecha [Nro.
Horaria Confirmal Anula [[ote
BELLA UNION N| 8vo. MATEMATICA IE 5 26/10/23 | 26/10/23 | 1
BELLA UNION N| 9no. MATEMATICA IE 4 26/10/23 | 26M10/23 | 1
BELLA UNION N| 9no. MATEMATICA IE 4 26/10/23 | 26/10/23 | 1
BELLA UNION N| 8vo. MATEMATICA 2E 5 26/10/23 | 26/10/23 | 1
Total de horas seleccionadas: 0

»

. e . .z e “
Nueva Confirmacion: luego de realizar una anulacion el boton que se llamaba “Anular
f' 1A ” A II HN C f' 1A ”
Confirmacion pasara a llamarse ueva confirmacion-.
Confirmacion de unidades docentes
Asignatura: | MATEMATICA ~
Confirmacién de Unidades Docentes @
Nro Linea Rel Lab Id Afo Departamento Caracteristica Liceo Turno Curso Asignatura HS:;:’;: Seleccionar
1 122122 3 ARTIGAS BELLA UNION N¢ 8vo MATEMATICA 5
2 122123 2023 ARTIGAS BELLA UNION Ne¢ 1E 9no MATEMATICA
3 122124 023 ARTIGAS BELLA UNION N2 1 1E 9no MATEMATICA
1 122125 02 ARTIGAS BELLA UNION Ne¢ 1 Bvc MATEMATIC! a
5 12212 202 ARTIGAS BELLA UNION Ne¢ 1 9no MATEMATIC!
122127 2023 ARTIGAS BELLA UNION Ne 1 9no MATEMATICA 4
7 122128 2023 ARTIGAS BELLA UNION N2 1 2E 9no MATEMATICA 1

Carga Horaria Total Seleccionada: 1#{ Nueva Confirmacion ]

Al pulsar en “Nueva Confirmacion” el usuario podra volver a seleccionar los cursos marcando en

las casillas correspondientes.
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Asignatura: | MATEMATICA v

Confirmacion de Unidades Docentes

Confirmacion de unidades docentes

Nro Linea Rel Lab Id Afo Departamento Caracteristica
1 122122 2023 ARTIGAS
2 122123 3 ARTIGAS
3 122124
! 122125
122126 ARTIGAS
122127 2023 ARTIGAS
122128 023 ARTIGAS

Carga Horaria Total Seleccionada:

Liceo Turno

BELLA UNION N2 1 1 8vo
BELLA UNION N2 1 1E 9no
BELLA UNION N2 1 1 9no
BELLA UNION N2 1 2 8ve
BELLA UNION Nt 2 9no
BELLA UNION Ne 2 9no
BELLA UNION N2 1 2E 9no

Curso

Asignatura

MATEMATICA

MATEMATICA

MATEMATICA

MATEMATICA

MATEMATICA

MATEMATICA

MATEMATICA

Horaria

Carga

5 O

Ooooo

<]

Seleccionar

Al volver a seleccionar los cursos el botén “Nueva Confirmacion” vuelve a llamarse “Confirmar”.

Luego de confirmar al pulsar en el icono impresora se generara la nueva Constancia.

Ejemplo:

arptconfirmacionunidaddocente — Mozilla Firefox — Mavegacion privada

il] 1 | det — | + Zoomautomitico v ® I
Confirmacién de Unidades Docentes
Nombre del docente Apellidos, Nombres del Docente
Cédula de identidad N°® 12345678
Ao lectivo 2023
UNIDADES DOCENTES CONFIRMADAS
Liceo Curso Asignatura Turno | Caracteristica Carga | Fecha | Fecha [Nro.
Horaria Confirmal Anula [lote
BELLA UNION N| 8vo. MATEMATICA 1E 5 26/10/23 | 2610/23 | 1
BELLA UNION N| 9no. MATEMATICA 1E 4 26/10/23 | 26010123 | 1
BELLA UNION N| 9no. MATEMATICA 1E 4 26/10/23 | 2610/23 | 1
BELLA UNION N| 8vo. MATEMATICA 2E 5 26/10/23 | 26010123 | 1
BELLA UNION N| 9no. MATEMATICA 2E 4 26/10/23 2
Total de horas seleccionadas: 4

Los primeros registros corresponden al Lote 1 cuya eleccion en este ejemplo fue anulada, el

ultimo registro corresponde a a la segunda Confirmacion, se indica como Lote 2 que en este

momento se encuentra vigente.
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