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Acceso:
• Se recomienda acceder desde un equipo de DGES. 
• El navegador deberá tener habilitadas las ventanas emergentes. 
• El Usuario deberá poseer permisos de acceso al Portal de Servicios de DGES
• El usuario deberá contar con los permisos en grupo de permisos automotores para 

acceder a la opción de menú Gestión de Abonos Funcionarios.

Propósito de sistema:
• Permite realizar informes de Asignatura Docencia Directa e Indirecta
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Menú Informes Inspección de Asignatura:

Desde el Portal de Servicios, pestaña Personal se accede al accede al menú Informes 
Inspección de Asignatura

1- Menú Informes Inspección de Asginatura
Desde esta opción de menú los  Inspectores podrán realizar los informes de Docentes de 
docencia Directa e Indirecta.

Al pulsar en esta  opción de menú el sistema despliega la siguiente pantalla:
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El inspector podrá seleccionar :

- Dependencia
- Asignatura
- Documento del docente
- Tipo de Cargo

Ejemplo :

Se seleccoinan los siguientes filtros : dependencia, asignatura (Idioma español) y tipo de 
Cargo (Docencia Directa ).
El sistema despliega la siguiente pantalla:
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1.1- Realizar  Informes Inspección de Asginatura

Desde la pantalla anterior

Si se pulsa se accede a la siguiente pantalla :

Se debe presionar                                                           y se pasará a la pantalla para 

realizar el informe.
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Pantalla  Informe Asignatura:

6/9



Dirección de Desarrollo y Gestión Informática

Pantalla para Docencia Indirecta
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  Despues de realizado el informe y presionando Confirmar se volverá a la pantalla que se
visualiza en el punto 1.1

En esta pantalla podrá Imprimir el informe o modificarlo.
El inspector podrá ingresar la cantidad de informes que considere necesarios.
El pormedio de los puntajes pasarán a la junta calificadora.

 

2-   Situaciones Frecuentes  
- No me imprime .

Si no sale el informe en la impresora, verifique conexión de la Pc con la 
impresora.
Si la conexión es correcta llame a Mesa de Ayuda para que un técnico verifique 
la conexión,

- El Pdf no se despliega.

En el explorador vaya a Editar, Preferencias, Contenidos, y sacar click a 
Bloquear ventanas emergentes.
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- Quiero modificar informes y sale mensaje de Usuario No Autorizado

Verfique el plazo para realizar los informes y que se encuentre en la 
dependencia correcta

- No veo pestaña para hacer informes

Los permisos son automáticos de acuerdo a la designacion.
En caso de encontrar alguna omisión comuniquese con su Jefe.
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