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Instructivo para INSPECTORES
Calificacion de Director y Subdirector
Acceso:

» El Usuario para acceder debera poseer permisos de acceso al Portal de Servicios.
Tener permisos de acceso a la funcionalidad.

Propésito de sistema:
* Registro de Informes para Directores y Subdirectores

Descripcién

El menu “Informes para Director y Subdirector” se encuentra en la Pestafia Personal,
también se puede utilizar el buscador de menus para acceder al mismo:

& ANEP|==" General ~ Alumnos - Personal Informes para Director y Subdin  Q,

Dependencia: o
Todos

Afo: 2021 «

Estado: Todos hd

Documento: |

Cadula Mamhra camnlatn Nanandancia

Luego de pulsar en el menu, el sistema dirige a la siguiente pantalla:

Trabajar con Informes de Calificacion de Director y Subdirector
Dependencia: o &
Buscar Limpiar
Afo: 2021 v
Estado: Todos w
Documento: |
Imprimir Todos Imprimir Seleccién
Cédula Nombre completo Dependencia Funcign Asignatura s ?1eandI:: cu:-;ﬁfatﬂj::: DF:UI_:::JI: Estado Imprimir

1/3



7 ;
W‘gb DE EDUCACION
ggc SECUNDARIA

DIRECCION GENERAL

Direccién de Desarrollo y Gestion Informatica

En la parte superior de la pantalla, se encuentra

el area de filtros. Alli se puede

seleccionar el liceo, el aiio del informe, el estado del mismo, o digitar un documento a
buscar. Es posible utilizar varios filtros de busqueda en forma simultanea.
Luego se debe pulsar el botén Buscar y el sistema traera los resultados de la blusqueda

en pantalla.

Para buscar un liceo se debe pulsar en la flecha

El sistema abrira una ventana de busqueda donde podra escribir el liceo a buscar en el

campo Dependencia:

Lista de seleccion de dependencias |

Dependencia Im |

Lugar |

Estado 0

Dep. Nombre Lugar Descripcion Estado Fecha Baja

ARTIGAS -

> 4 101 DEPTAL. 101 ARTIGAS DEPTAL. Activo fi

> 4 104 ARTIGAS N2 2 104 ARTIGAS No 2 Activo fi
ARTIGAS

f 105 DEPTAL. (T. 101 ARTIGAS DEPTAL. Inactivo zg/02/02
NOCT.)

f 109 ARTIGAS N% 3 109 ARTIGAS N2 3 Activo ri

= 4 110 ARTIGAS N% 4 110 ARTIGAS N© 4 Activo L

Para seleccionar el liceo se pulsa en ’

Al regresar a la pantalla el sistema mostrara el Liceo seleccionado, se debe pulsar Buscar

Dependencia: 101ARTIGAS DEPTAL. T ARTIGAS DEPTAL.

Aoz 2021 ~
Estado: Todos v
Documento: |

Cédula Mombre completo Dependencia Funcién

? 12345678 Nombres y Apellidos Director 1
L‘{ 23456789 Nombres y Apellidos Subdirector 2

L‘{’ 34567890 Nombres y Apellidos Director 3

104 DIRECTOR DE LICEO
104 SUB-DIRECTOR DE LICEO
104 SUB-DIRECTOR DE LICEO

Buscar Limpiar

Imprimir Todos Imprimir Seleccién

Ne° de dias
habiles

Ne de dias
computables

Puntaje

- Estado
primario

Asignatura

Pendiente
Pendiente

Pendiente

Para realizar un informe pulsar en el icono &

documento del funcionario a calificar.

gue esta a la izquierda del
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Actualizar Juicio sobre el Funcionario
Apellidos Nombres Director 1

ARl 2021

Funcion: DIRECTOR DE LICEO Ne documento 12345678

|Antigiiedad en el ente 0|[(Otros cargos fuera de ANEP

|Antigiiedad en el centro: 0|(Grado 1]

Total de horas en ANEP: 0 |[Toma de posesién 1 &

Total de horas: 0/ ||Carga horaria: 0

[ASPECTOS A TENER EN CUENTA PARA EVALUAR LA ACTUACION DEL DIRECTOR (Articulos 48 y 55 del Estatuto del Funcianario Docente)

Aspectos de evaluacion Obligat. [Calificacién |[Rango |[Juicio especifica]

1. Formacién, desarrollo profesional y

su aplicacién en el desempeiio

(0-10)

2. Liderazgo técnico-

(0-30)

Clima institucional

cia en el centro

¥ dedicacion a la tarea

con la comunidad

0-10)

nevaluacion

0-10)

J

Opinion del inspector sobre el desempenio del funcionario y sugerencias

Régimen
de trabajo

4

Ne de dias N2 de dias *Puntaje Cédula del

habiles  computables primarie calificador Eonieelieifead

1 Todo el ano, lunes a viemes

v 147 302 300 300 ©

No hay coincidencia entre lo sugerido y lo ingresado: Vale lo ingresado
Volver Confirmar

No Calificar

El usuario debera completar el formulario, escribir la Opinion y luego de validar los dias
computables del usuario que sugiere el sistema, para luego pulsar Confirmar.

En caso de que no corresponda realizar el informe de un funcionario, se debe ingresar al
mismo y alli pulsar el botén No Calificar.

3/3



