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Direccion de Desarrollo y Gestion Informatica
Versién: 1.0.2 - Fecha: 9/11/2021 - LG
_Instructivo: ACTUALIZACION INFORMACION DE PERFIL
Acceso:

* El Usuario debera poseer permisos de acceso al Portal de Servicios
» Para su optima visualizacién se recomienda el acceso desde un PC.

Descripcion:

1-Acceso a Actualizar Perfil

En el Portal de Servicios se debe pulsar donde figuran Apellidos y Nombres del usuario

(ingresando desde un PC se encuentra en la parte superior derecha de la pantalla).

El sistema despliega un menud con opciones:

D @ Seleccione ubicacién LApelIidos, Nombres
Apellidos, Nombres

@ Cambiar contrasefa
# Establecer pistas de contrasefia
narios. En tal sentido, mediante el # Actualizar perfil
ativa y a la profesionalizacién del A G Salir
I'C )

e T P i . e e

Se elige y pulsa en Actualizar perfil y se accede a la siguiente pantalla:

Perfil y datos personales PEVSTANAS
[ Datos Personales ™ |MRCITTTERN Correos | Domicilios | Documentios | Datos Sensibles
Nombre completo: Apellidos, Nombres

Fecha de nacimiento: 01/01/2000

En la parte superior de la pantalla se visualizan las diferentes Pestafas a las que el
usuario puede acceder a visualizar su informacion:

“Datos Personales”, “Teléfonos”, “Correos”, “Domicilios”, “Documentos”, “Datos
Sensibles”.

Al ingresar a la pantalla el usuario accede a la primer pestafa “Datos Personales”
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2- Pestaia Datos Personales.
En esta pestafia de datos se visualizan los nombres y apellidos del usuario y su fecha de
nacimiento. Esta informacion no es editable por el usuario.

Y

-
A.-I I'IIIIII‘II'IIIh-i Telefonos | Correos I Domicilios | Documentos | Datos Sensibles

Nombre completo: Apellidos, Nombres
Fecha de nacimiento: 01/01/2000

Acceso a la tableta para pasar lista:
PIN: [1111111111111

Ademas si el docente tuviese acceso a Tabletas de pasaje de lista visualizaria en esta
pantalla el PIN para la tableta.

Desde esta pestafia no es necesario pulsar Confirmar ya que en la misma no se puede
modificar informacion.

3- Pestaia Teléfonos
En esta pestafa el usuario puede visualizar sus teléfonos registrados en el sistema.

Datos Personales 4M Correos I Domicilios | Documentos |
X

Nuevo Teléfono | Trabajo ~

Tipo Numeros Descripcion

® Casa [2222222 |
¥  Celular [093333333 [
X  Trabajo (33333333 [

Desde esta pestafa se puede modificar un teléfono registrado, agregar uno nuevo o
eliminar un teléfono.

Modificar Teléfono: los tipos de teléfonos “Perfil” y “Otro” no se pueden modificar (pero si
se pueden eliminar).

Los demas tipos de teléfonos pueden ser modificados con solo escribir el nuevo nimero
en la casilla correspondiente.

Nuevo Teléfono | Trabajo « | 4

Tipo MNumero Descripcion

X Casa [222222 |

X Celular | [
X  Trabajo [33333333 |

Para guardar los cambios se debe pulsar Confirmar.
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Agregar Nuevo Tipo de Teléfono:

El sistema permite un nimero de teléfono por “Tipo” (por ej dos teléfonos del “Tipo”

Celular no se pueden agregar).

Para agregar un nuevo teléfono primero se elije el “Tipo” en el combo desplegable que se

encuentra en la parte superior de la pantalla.

Datos Personales '- m| Correos | Domicilios | Documentos |
Nuevo Telefono | Celular v | 4
Celular A S
Tipo S P escripcion
¥  Celular | I'\-B:dre | i
| Padre S .
|
Trabajo
Vedino

Luego de seleccionado el tipo de teléfono se pulsa ;y
_ Datos Personales '- m| Correos Domicilios Docume
Nuevo Teléfono [Casa | 4
Tipo Niumero Descripcian
¥  Celular 093333333 |
Casa I@ [

Se digita el nro de teléfono y si no hay mas acciones para realizar se pulsa Confirmar.

Eliminar teléfono:

Para eliminar un teléfono se pulsa el icono de eliminacion ¥ que se encuentra a la

izquierda de cada registro.

Datos Personales '- m| Correos | Domicilios Docume
Nuevo Teléfono | Trabajo ~ | &)
Tipo Numero Descripcion
®  Celular [D93333333 [
¥  Trabsjo (33333333 [

El teléfono pasa a visualizarse en pantalla tachado.

El usuario puede deshacer la eliminacion cliqueando en el icono *~
Los cambios quedan guardados en el sistema cuando se pulsa Confirmar.
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NOTA: para guardar los cambios de nuevos registros, registros eliminados o
modificaciones hay que pulsar Confirmar si se sale de la pantalla sin confirmar no se
guardan los cambios realizados.

4-Pestaia Correo

Al acceder el usuario podra visualizar los correos que tiene registrados en el sistema.

Datos Personales I Telefonos EL Ml ] Domicilios | Dy
h.ne'_rn Genérico v | &)

Correo

Tipo Direccion

x Genérico |g|-zz.’1v.=',?i|:ﬂ@u:nz-s.E*u:il.l.ug,r

Confirmar

Modificar Correo

Si el correo no es correcto el usuario puede modificarlo (excepto los tipos de correo
“Perfil” que solo pueden eliminarse). Para modificar un correo solo es necesario escribir la
nueva direccion en la casilla correspondiente.

Datos Personales | Telefonos I- MI Domicilios

Nuevo —
Generico | 4y

Correo

Tipo Direccion

x Genérico | Ul wlL=-0:1 VN

Agregar Nuevo Tipo de Correo

El sistema permite un solo correo por “Tipo” (por ej dos correos de “Tipo” Particular no se
pueden agregar). Para agregar un nuevo correo se debe elegir primero el “Tipo” del
combo desplegable:

Perfil y datos personales

Datos Personales |  Telefonos B [=CIlCTig Domicilios | D
Nuevo Ii
Geneérico ~ | 4
Correo =
Genérico

Tipo  Pa rticu‘gr

Trabajo

X Generi i5_edu.uy
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Luego de seleccionado el tipo de correo se pulsa  +

Datos Personales | Telefonos N =CUCTUE Domicilios
Nuevo "
G Particular ~ | 4J

Correo

Tipo Direccion

x Genérico |generin::u:n@ces,.eciu.u3.'

Particular |

Se registra el nuevo tipo de correo y para guardar los cambios se pulsa Confirmar.

Eliminar correo
Utilizando el icono % de cada registro se puede eliminar el mismo.

Datos Personales | Telefonos I-M; Domicilios | Document
1 || |

Nuevo "
i Particular ~ | 4

Correo

Tipo Direccion

X Particular |parﬂcular@cea.ﬂdu.uy

El correo pasa a visualizarse tachado en pantalla. -
El usuario puede deshacer la eliminacion cliqueando en el icono *~
Los cambios quedan guardados en el sistema cuando se pulsa Confirmar.

NOTA: para guardar los cambios (altas, bajas, modificaciones) se debe pulsar el boton
Confirmar (si se sale de la pantalla sin confirmar no quedaran guardados los cambios)

5- Pestaiia Domicilios
El usuario puede ver cual es el domicilio registrado, desde el Perfil del usuario no es

posible agregar, eliminar o editar domicilios.

Datos Personales | Telefonos I Correas P Wl JDDEUH]E

Domicilios

Tipo Domicilio

Daomicilic RINCOM 630, CP 11700, MONTEVIDEO

Confirmar
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6-Pestaifia Documentos.
Desde esta pestafa el usuario puede modificar solamente su credencial.

Perfil y datos personales

Datos Personales | Telefonos Correos | Domicilios |- Wl

Pais Tipo Documento Documento

URUGUAY CEDULA 12345678

URUGUAY CREDENCIAL CIVICA [BQA 2222

Confirmar

Para guardar los cambios se debe pulsar Confirmar.

6-Pestaiia Datos Sensibles.

Al acceder a esta pestafa el sistema le pedira al usuario que acepte clausula de
consentimiento informado y a continuacion el usuario podra registrar su Ascendencia
Etnico Racial y su Identidad de Genero.

Perfil y datos personales

Datos Personales T Telefonos r_Correos ]’ Documentos m] J
CLAUSULA DE CONSENTIMIENTO INFORMADO

De conformidad con la Ley N® 18.331, de 11 de agosto de 2008, de Proteccion de Datos Personales

¥ Accion de Habeas Data (LPDP), los datos sensibles suministrados por usted en este formulario guedaran
incorporados en la base de datos del Sistema Corporative de CES, la cual sera procesada exclusivamente
para cumplir con las Leyes N® 18.651, 19.122 v 19.684. Los datos personales seran tratados con el grado

de proteccidn adecuado, tomandose las medidas de seguridad necesarias para evitar su alteracidn,

pérdida, tratamiento o acceso no autorizado por parte de terceros. El responsable de la Base de datos es

€l Consejo de Educacion Secundaria y la direccion donde podra ejercer los derechos de acceso, rectificacion,
actualizacion, inclusion o supresion, es Rincon 630, Montevideo.

Aceptado el: 06/10/2021 10:27:11 | No Acepto

(®) Sin especificar

(O Afro 0 Negra
Ascendencia étnico-racial | () Asiatica o Amarilla
O Blanca

O Indigena

(®) Sin especificar
() Femenino
Identidad de género (O Masculino
O Trans
O otro

Al finalizar para guardar los cambios se debe pulsar Confirmar.
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