7CeS

Consejo de Educacion Secundaria
Direccion de Gestion y Desarrollo Informatico

Funcionalidad Horarios

Manual de usuario

En el Portal de Servicios, luego de ingresar con el usuario y claves habituales,
seleccionar el menu “Horarios”:

Por primera y Unica vez, ingresar los horarios en los que funciona el liceo con el

subment “Horario del liceo”:

Ingreso de horarios del Liceo

Plan {Elija Plan |
Turno | Elija Turno j

Horarios

Nuevo

Lun Lun Mar Mar Mie Mie Jue Jue Vie Vie Sab Sab

Hr Imi Fin Imi Fin Imi Fin Imi Fin Imi Fin Imi Fin

Guardar
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Seleccionar el Plan y el Turno y pulsar el botén “Horarios” para importar el Gltimo
horario cargado:

Ingreso de horarios del Liceo

Plan |Reformulacién 2006 -

Turno |2E -

Nuevo

Lun Lun Mar Mar Mie Mie Jue Jue Vie Vie Sab Sab
Ini Fin Imi Fin Imi Fin Ini Fin Ini Fin Ini Fin

0| oo:00| oo0:00| o000 oo0:00[ oo:00| o0:00| o0:00| o0:00( o0:00[ o0:00| oO:00[ o00:00
1 | 00:00| oo0:00| o00:00| oo0:00| o0:00] o0:00| o0:00[ o0o0:00| o00:00| 00:00| 00:00[ o0O0:00

00:00| oo0:00| o00:00| oo0:00[ o09:00| 09:45| o0:00| o0o0:00| o00:00| 00:00] 00:00] o0O0:00
| 00:00| oo0:00| o00:00| oo0:00[ 09:45| 10:30| oo0:00| oo0:00| o00:00| 0O0:00| 00:00| o0O0:00
4| o00:00[ o00:00 o000 o0:00[ o00:00| o0:00[ o00:00[ oo0:00| o0:00[ o00:00| o00:00[ o00:00
| oo:00( o0:00| o000 oo0:00[ o0:00| oo0:00| o0:00| o0:00( o0:00[ o0:00| oO:00[ o00:00
[ 12:30] 13:15[ 12:30( 13:15[ 12:30| 13:15| 12:30[ 13:15[ 12:30| 13:15] o00:00[ o00:00
|
|
|

13:15 | 14:00| 13:15| 14:00| 13:15| 1400[ 13:15| 14:00| 13:15| 14:00[ o0:00| o00:00
14:00 | 14:45| 14:00| 14:45| 14:00| 14:45| 14:00| 14:45| 14:00| 14:45| o0:00| o0O0:00
14:50 [ 15:35| 14:50| 15:35| 14:50| 15:35| 14:50| 15:35[ 14:50[ 15:35[ o00:00 0DO:00
10| 15:40 16:25[ 15:40( 16:25( 15:40| 16:25| 15:40[ 16:25| 15:40( 16:25[ 00:00 O00:00
11| 16:30| 17:15[ 16:30 17:15| 16:30] 17:15] 16:30[ 17:15| 16:30| 17:15] 00:00[ o00:00
12 [ 17:20| 18w05| 17:20 18:05| 17:20] 18:05| 17:20[ 18:05| 17:20| 18:05| 00:00[ o0O0:00
13| 18:10| 18:55| 18:10| 18:55| 18:10| 18:55| 18:10[ 18:55| 18:10| 18:55| 00:00| 0O0:00
14| 19:00| 19:45[ 19:00| 19:45[ 19:00| 19:45[ 19:00| 19:45| 19:00[ 19:45| o00:00[ o00:00
15| 19:45| 20:30[ 19:45| 20:30( 19:45| 20:30( 19:45[ 20:30| 19:45| 20:30[ o000 o00:00

5
6
7
8
9

Guardar

Se pueden realizar las modificaciones convenientes de acuerdo a la variedad de
horarios durante la semana.

Noétese que, en el ejemplo, dentro del turno 2E (vespertino) también estd incluido el
horario de las clases que se desarrollan a contraturno como Ed. Fisica.

Luego de definidos todos los horarios en todos los Turnos de cada Plan que funciona
en el liceo, se procede a la carga de los horarios docentes de cada grupo en particular
con el submend “Horarios Docentes”.
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Direccion de Gestion y Desarrollo Informatico

Seleccionar Plan, Turno, Grupo y Afio Lectivo:

Horario de Grupos

Plan | Reformulacion 2006 -

Turno | 1E j

Grupo . G.
Afo Lectivo 2016

Buscar

Al presionar el botén “Buscar”, se despliega un listado de docentes que puede ser
ordenado por nombre del docente o por la materia haciendo click sobre el titulo

correspondiente:

Listado de Docentes

Materi Grupo H
Sel Documento Nombre del docente ateria Materia aras ]
Nombre 0 p/Sem :
250
M 12223334 Pérez Mendietra, Maria  HISTORIA HIS. G. 2 3 |
|‘|_I' 23334445 Lépez Cabrera, Leonarde  MATEMATICA MAT. G. 5 5
- . . E.5.M G.
|'| I 34445556 Torres Garcia, Ana Maria EDUC.SONORAY 2 2
MUSICA
— . E.FIS G.
MF 34446667 Picanto Mora, Rafael EDUCACION FISICA 7 3
[T 41112223 Arcel Cantos, Delfina CIENCIAS FISICAS C.FI1.G. 4 3
|‘|_I' 42223334 Bores Lemos, Martin GEOGRAFIA fEDG' o 3 =
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Para comenzar a cargar los horarios de uno de los docentes del grupo, seleccionarlo
haciendo click en la casilla de verificaciéon correspondiente:

Listado de Docentes

Materi Grupo H
sel Documento Nombre del docente SAEEL Materia L 1
Nombre D p/Sem H
esC
M 12223334 Pérez Mendietra, Maria  HISTORIA HIS. G. 2 3 |
|‘I_I' 23334445 Lépez Cabrera, Leonardo  MATEMATICA MAT. G. 5 i
: : E.5.M G. ;
[ 34445556 Torres Garcia, Ana Maria EDUC.SONORA Y - 2
MUSICA i
— _ E.FIS G -
|_I 34446667 Picanto Mora, Rafael EDUCACION FISICA y,
M 41112223 Arcel Cantos, Delfina CIENCIAS FISICAS C.FI.G.4 3
[T 42223334 Bores Lemos, Martin GEOGRAFIA EED“ s

Con el docente seleccionado, presionar el botén “Horario” para poder cargarle sus

horas:

Guardar Cancelar

Supongamos que los horarios del docente seleccionado en ese grupo es los lunes a 12
y los miércoles a 22y 32,
Para cargar el lunes a 1%

|-1—!- 23334445 Léper Cabrera, Leonardo  MATEMATICA MAT. G. 5 5
0?:40 a 08:25
ESMG

08:30 a 09:15 |-1_r 34445556 Torres Garcia, Ana Maria EDUC.SONORA'Y itk 5
10:05 ' MUSICA 2

10:55 |'1 I 34446667 Picanto Mora, Rafael EDUCACION FISICA ., = 3

a

a

all:4s

11:50 a 12:35 |-|_r 41112223 Arcel Cantos, Delfina CIENCIAS FISICAS C.FI. G 4 3
a
a
a

[ary

11z e
14:10
14:55
0)13:45 a 14:30
1) 14:30 a 15:15
2)15:15 a 16:00
13) 16:00 a 16:45
14) 16:45 a 17:30 Mar Mie Jue Vie Sab
e i B W b e

X [(1)07:400208:25 7| Al Al Al e

L e Martin GEOGRAFIA GEOG. G. 3

Horar

[ = I N o R W [N R SV K]

(
(
(
(
(
(
(
(
I
(
(
(
(
1

Guardar Cancelar
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Luego, selecconar el miércoles a 22 en la misma linea:
rﬁ‘ HIS. G. 2 3 |

12223334 Pérez Mendietta, Maria HISTORIA

o (1) 07:40 a°6gt25 T Leonardo  MATEMATICA MAT. G. 5 5
= Stemko Heng E.SMG.
:
[ S U= Ana Maria  EDUC.SONORA Y 2 &
(3)09:20 a 10:05
MUsICA E.FIS G.

apama0 g 18755
(5)11:00 a i1.45 ' |Rafael EDUCACION FISIcA 2

r
M P6399:50 a14:35 elfina S C.FI.G.4 3
(7) 12:40 a;13:25

(
.

M (8§ 1925 addidd (| Martin GEOGRAFIA A 3 |-
(
.
.

9) 14:10 a 14:55 B D
10) 13:45 a 14:30

Horario __'_1314:30a:5 15
1(12)15:15216:00 |
(13) 16:00 a 16:45
Lun Mar -'.'\331] 16:45a 17:30 Jue Vie Sab
{:15):17:30-a.18;15
X [(1)07:40a08:25 ~] ~[f(2)08:30 a 09:15 ~|| -] -r=
Guardar | Cancelar

Para agregar el miércoles a 32, primero presionar el botén “Horario” y generar una

nueva linea:

Lun Mar Mie Jue Vie Sab
® [(1)07:40a08:25 | ~|[(2)08:30 a 09:15 ~]| ~|] ~|I =
X | - = = K| [
Guardar Cancelar

En esta nueva linea, agregar la 22 hora del médulo del miércoles:

M ! Ana Maria EDUC.SONORA Y ESMG 2
T tj'07:40 a@8:25 2 &
(1 MUSICA
_ (2) 08:30 2\08:45 i ik A EFISG
T #efitse EEar L Rafacl EDUGACION FISICA © 3
in] ( ‘;% 1?138 a ;?522 belfina CIENCIAS FISICAS | C.FL G. 4 3
( 11 g 11s
in (o8} 4150 aP8235 Aartin GEOGRAFIA EEOG- G. 3 <
L (7)12:40 @' 13725
{B)13:25a 14:10
(9) 14:10 a 14:55
Horario (10) 13:45 a 14:30
e b e e ey
(,42) 15:15 a 16:00 -
L M e J v sab
4 2l ('13) 16:00 a 16:45 S i i
14y 16:45 3 17:3
X [(1)07:40a08:25 1| J[tf‘s*‘ﬁ‘ﬁ%cﬁ&’gs—?s Ml =l -
x | E| El £l E| Ara
.Guardar . .-Cancelar
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Direccion de Gestion y Desarrollo Informatico

Supongamos que se agregd una hora mas de Historia el jueves por error y queda el

horario de Historia (que tiene 3 horas en este Plan y Grupo) con 4 horas:

Horarlo
Lun Mar Mie Jue Vie Sab
X [(1)07:40a08:25 +f ~|[(2)08:30 a09:15 ~|[(14) 16:45 a 17:30 7| =
x | R ~|[(3)09:20 a 10:05 -] R R
Cancelar
Al presionar el botén “Guardar”, se informa del error y permite corregir:
+ Total de horas Designadas: 3
s Error se supero cantidad de horas
Horario
Lun Mar Mie Jue Vie Sab
X [(1)o07:40a08:25 -] ~|[(2)08:30a09:15 ~|[(14)16:45a 17:30 7| ~| =
x | K| -|[(3) 09:20 a 10:05 K| A=

Cancelar

Para eliminar la hora que se agregd por error, desplegar las opciones de esa hora y

seleccionar la linea vacia que se encuentra como primera opcién:

- 23334445 LGpePC‘lbung MATEMATICA |4 MAT. G. 5 5
( 1507:40 a 08:25
i 34445556 TorresGar { 2) 08:30 3 09:15 Ayl E o AL 2
( 3) 09:20 2 10:05 =
- 34446667 PicantoMo|( %) 10:10,8 10:55 [SicA LTS - 3
|(5)11:00 a 11:45 g
|—|_|- 41112223 ,-\1'cc|Cr|ntc'.: 6) 11:5018NBH CAS CFI.G.4 3
1(7)12:40 a 13:25 o0
T #2223334 Horeslemd gy 33:2GEPERAT e T
' “1(9)14:10 a 14:55
(1D) 13:45 a 14:30
Horario (11) 14:30a15:15
(12)15:15 a 16:00
(13) 16:00 a 16:45
Lun Mar Mie (Jis) 16:45 a 17:30 | Vie sab
(15) 17:30 a 18:15
X [(1)07:40a08:25 =] ~|[(2)08:30 2 09:15 ~|{(14) 16:45a 17:30i7] ~| =
x | Rl ~|[(3)09:20 a10:05 =] ] ~|[ =
Guardar Cancelar
De esta forma, el horario queda de la siguiente manera:
Horario
Lun Mar Mie Jue Vie Sab
X [(1)07:40a08:25 -] ~|[(2)08:30 a09:15 ~|}f | =
X | | ~|[(3)00:20 a 10:05 | -] - =
Guardar Cancelar
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Una vez que se distribuyen las horas del docente en ese grupo correctamente, pulsar
el botén “Guardar” para que los cambios se vean reflejados en el horario del grupo:

Hr Lun Mar Mie Jue Vie Sab

12223334 Pérez Mendietta,
! Maria - (T) HISTORIA

12223334 Pérez Mendietra,
:Maria - (T) HISTORIA

12223334 Pérez Mendietta,
Maria - (T) HISTORIA

En el caso de tener duplas o trios docentes dictando clase en simultdneo en un mismo
grupo, seleccionar ambos docentes y cargar Unicamente los horarios que ambos
tienen compartidos.

Listado de Docentes

Grupo

Sel Documento Mombre del docente e Materia Hlu-ras
Nombre 0 p/Sem
BsC
|'|_" 12223334 Pérez Mendietra. Maria HISTORIA HIS. G. 2 3 st
23334445 Lépez Cabrera, Leonarde  MATEMATICA MAT. G. 5 5
—+ 34445556 Torres Garcia, Ana Maria EDUC.SONORA Y fead ks 2
MUSICA "
v . ! 5 G.
[LF 3444 6667 Picanto Mora, Rafael EDUCACION FISICA .E"'F] 5 3
r@'— 41112223 Arcel Cantos, Delfina CIENCIAS FISICAS C.FL. G4 3
- 42223334 Bores Lemos, Martin GEOGRAFIA ;SEDG- G. 3 |

Por separado, cargar los horarios que cada docente dicta de manera individual como
ya se explicé anteriormente.
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Para cargar los horarios de otro grupo, presionar el botén “Volver”:

Horario de Grupos

Plan Reformulacion 2006
Turno 1E
Grupo 1ro. G.1

Volver

Y se visualizarad la pantalla para volver a elegir Plan, Turno, Grupo y Ano Lectivo,

comenzando el proceso nuevamente.

Horario de Grupos

Plan | Reformulacion 2006 ~

Turno | 1E j

Grupo {1ro. G.2

Afo Lectivo 2016

Buscar
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